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หน่วยงานท่ีสนบัสนุนส่งเสริมงานบริการวิชาการและงานบริการงานวิจยั ซ่ึงถือว่าเป็นภารกิจหลกั
ของส านักบริการวิชาการ หน่วยผลิตส่ือมีภารกิจท่ีส าคญัคือสนับสนุนส่งเสริมงานบริการวิชาการ
และงานบริการงานวิจยัเพื่อสร้างความเขา้ใจความน่าสนใจให้กบัผูฟั้ง และก่อให้เกิดความเขา้ใจใน
ตัวงานได้ง่ายขึ้ น ปัจจุบันวิดีโอได้เข้ามามีบทบาทการผลิตเป็นส่ือทดแทนการน าเสนอในรูป
แบบเดิม ๆ เปล่ียนวิธีน าเสนอรายงานจากการใช้เพียงภาพประกอบ แผ่นชาร์ต หรือแผ่น ใส มา
น าเสนอในรูปแบบของวีดีทศัน์ก็จะท าให้ผูฟั้งบรรยายไดเ้ห็นภาพชดัเจนขึ้น และเกิดความเขา้ใจได้
ง่าย น่าสนใจกวา่การน าเสนอท่ีมีขอ้มูลและภาพน่ิงเพียงอยา่งเดียว  
  เพื่อให้การด าเนินการของงานบริการโสตทศันูปกรณ์ ของส านักบริการวิชาการ 
ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ งานบริการโสตทัศนูปกรณ์ จึงได้จดัท าคู่มือ
ปฏิบติังานการด าเนินการผลิตส่ือวีดีทศัน์เพื่อใชใ้นงานบริการงานวิชาการและงานบริการงานวิจยั 
พร้อมทั้งในคู่มือปฏิบติังานน้ียงัไดส้รุป ปัญหา อุปสรรค ขอ้เสนอแนะ และแนวทางแกไ้ขพฒันา
งานท่ีเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินการผลิตส่ือวีดีทศัน์ไวอี้กดว้ย 
  งานบริการโสตทัศนูปกรณ์ ส านักบริการวิชาการ หวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ
ปฏิบติังานเล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินการผลิตส่ือเพื่อใช้ในงานบริการวิชาการและงาน
บริการงานวิจัย ของส านักบริการวิชาการ  และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานราชการต่างๆ  ท่ีจะ
ด าเนินการผลิตวีดีทศัน์ ทา้ยน้ีขอขอบคุณคุณเรืองชยั  จรุงศิรวฒัน์ นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน 9 
(ผูเ้ช่ียวชาญระดบั 9) สังกดั ส านกังานอธิการบดี มหาวิทยาลยัขอนแก่นท่ีไดใ้หค้  าแนะน าตรวจสอบ
คู่มือน้ีและหากคู่มือปฏิบัติงานน้ีมีบางส่วนผิดพลาดและบกพร่องไป ขอได้โปรดให้ค  าแนะน า 
เพื่อท่ีจะไดป้รับปรุงแกไ้ขใหส้มบูรณ์ในโอกาสต่อไป 
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บทท่ี 1 
บทน า 

 
1.1 ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
  ส านกับริการวิชาการ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ เป็นหน่วยงานท่ีให้บริการวิชาการแก่
ชุมชนโดยจดัฝึกอบรมหลกัสูตรต่าง ๆ ให้กบัหน่วยงานภาครัฐและเอกชน และยงัใหบ้ริการงานวิจยั
และท่ีปรึกษาให้กับหน่วยงานต่าง ๆ โดยท่ีผ่านมาส านักบริการวิชาการได้ให้บริการทั้ งบริการ
วิชาการ และงานวิจยั การด าเนินงานของส านักบริการวิชาการ ตอ้งสรุปผลการด าเนินงานให้กับ
หน่วยงานท่ีใชบ้ริการ สรุปในรูปแบบเอกสารซ่ึงมีความยุง่ยากในการสรุปให้เขา้ใจ เพราะเอกสารมี
เน้ือหามาก ปัจจุบนัส านกับริการวิชาการไดใ้ชว้ิธีการสรุปกิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบ วีดีทศัน์ ซ่ึงง่าย
ต่อการท าความเขา้ใจในเน้ือหาและผลการด าเนินกิจกรรมในรูปแบบของภาพและเสียง การน าเสนอ
โดยวีดีทศัน์เป็นรูปแบบอีกหน่ึงท่ีของการใหบ้ริการส านกับริการวิชาการทั้งงานบริการวิชาการและ
งานวิจยั  

เน่ืองดว้ยปัจจุบนัมหาวิทยาลยัไดอ้อกนอกระบบ ส านักบริการวิชาการจึงเล็งเห็น
ความส าคญัในการเพิ่มประสิทธิภาพการให้บริการวิชาการและงานวิจยั และ ให้บริการในดา้นจดั
อบรมสัมมนา ต่าง ๆ ยิ่งเพิ่มมากขึ้นตามล าดบั และกระบวนการผลิตส่ือวีดีทศัน์รองรับงานบริการ
วิชาการและงานวิจยั จ าเป็นต้องขยายตวัเพิ่มตามการให้บริการของส านักบริการวิชาการ และท่ี
ส าคญัจ าเป็นจะตอ้งมีผูท่ี้ช่วยด าเนินการขบวนการผลิตส่ือวีดีทศัน์ ส านักบริการวิชาการยงัขาดผูมี้
ความรู้ความสามารถในการปฏิบติังานดา้นการผลิตส่ือดงักล่าว ซ่ึงขบวนการในการผลิตส่ือนั้นมี
หลายขั้นตอนซ่ึงแต่ละขั้นตอนจะตอ้งอาศยัเทคนิคประสบการณ์และความช านาญเป็นอย่างมาก 
ผูเ้ขียนจึงเล็งเห็นความส าคญัของปัญหา จึงท าคู่มือปฏิบติังานเล่มน้ีเพื่อเป็นแนวทางให้ผูส้นใจไดมี้
ความเขา้ใจในกระบวนการผลิตส่ือในรูปแบบ VCD และ DVD โดยสามารถน าไปปฏิบติัไดท้นัที 
ดังนั้ นเพื่อให้เกิดประโยชน์และความเข้าใจ จึงจ าเป็นจะต้องมีการศึกษาค าจ ากัดความท่ีได้ให้
ความหมายของการผลิตส่ือวีดีทศัน์ ดงัน้ี 
 
1.2 วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้ผูป้ฏิบติังานทราบถึงขั้นตอนวิธีการปฏิบติัและเทคนิคการปฏิบติังานท่ีถูกตอ้ง
และรวดเร็วและประสิทธิภาพการผลิตส่ือวีดีทศัน์งานบริการวิชาการและงานบริการงานวิจยั 

2. เพื่อใหผู้ป้ฏิบติังาน/ผูใ้ชคู้่มือ ใชเ้ป็นแนวปฏิบติัในการผลิตส่ือวีดีทศัน์ ท่ีเป็นมาตรฐาน
เดียวกนั ท าใหบุ้คลากรท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติังานมีความเขา้ใจท่ีตรงกนั และสามารถปฏิบติังาน
แทนกนัได ้
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1.3 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

(1) ผูป้ฏิบัติงานทราบถึงขั้นตอนวิธีการปฏิบัติและเทคนิคการปฏิบัติงานท่ีถูกต้องและ
รวดเร็วและประสิทธิภาพการผลิตส่ือวีดีทศัน์งานบริการวิชาการและงานบริการงานวิจยั 

(2)ผูป้ฏิบติังาน/ผูใ้ชคู้่มือ ไดแ้นวปฏิบติัในการผลิตส่ือวีดีทศัน์ ท่ีเป็นมาตรฐาน เดียวกนั ท า
ใหบุ้คลากรท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติังานมีความเขา้ใจท่ีตรงกนั และสามารถปฏิบติังานแทนกนัได ้

 
1.4 ขอบเขตของคู่มือ 
 คู่มือการปฏิบติังานการผลิตส่ือวีดีทศัน์ เป็นการอธิบายรายละเอียดขั้นตอนวิธีการปฏิบติั
และเทคนิคการปฏิบติังานท่ีถูกตอ้งและรวดเร็วและประสิทธิภาพการผลิตส่ือวี ดีทศัน์งานบริการ
วิชาการและงานบริการงานวิจยั รวมทั้งการแก้ไขปัญหาและอุปสรรค์ท่ีเกิดขึ้นในการปฏิบติังาน
ตั้งแต่ขั้นตอนการเตรียมขอ้มูลภาพ การน าภาพมาใชท้ั้งภาพน่ิงและภาพเคล่ือนไหวมาใชร่้วมกนัได้
อยา่งลงตวั 
 
1.5 ความหมายท่ีใช้การผลติวีดีทัศน์มีดังนี้ 
 VCD หมายถึง ไฟลว์ิดีโอท่ีถูกจดัเก็บในมาตรฐาน MPEG-1 มีค่า Resolution และ Bit rate 
ไม่สูงนกั ท าใหไ้ฟลมี์ขนาดเลก็ มีขนาดความจุ 700 MB 
 DVD หมายถึง ไฟลว์ิดีโอท่ีมีความคมชดักวา่วีซีดี และ SVCS เพราะแมจ้ะใชม้าตรฐาน 
MPEG-2  เช่นเดียวกบั SVCD แต่มีค่า Resolution, Bit rate และ Fps สูงกวา่ มีขนาดความจุไดถึ้ง 4.7 
GB 
 SVCD หมายถึง มาตรฐานใหม่ของการเล่นไฟล์วิดีโอท่ีเพิ่มมาจากวีซีดี หรือรูปแบบ
มาตรฐาน MPEG-1 แต่เป็นมาตรฐานในรูปแบบ MPEG-2 ซ่ึงส่วนเพิ่มเติมน้ีท าใหมี้คุณภาพสูงกวา่วี
ซีดี เพราะมีค่า Resolution, Bit rate และ Fps สูงกว่าวีซีดี (ใช้กรณีท่ีเราไม่มีเคร่ืองเขียนดีวีดี แต่
ตอ้งการงานท่ีมีคุณภาพสูงก็สามารถใชเ้คร่ืองซีดีเขียนเป็นระบบ SVCD ได)้ 
 ระบบ PAL หมายถึง ระบบท่ีมีความคมชดัค่อนขา้งสูง แต่การเคล่ือนไหวของภาพจะไม่
ราบร่ืนเท่ากบัระบบอ่ืน ความเร็วในการแสดงผล (Frame Rate) อยูท่ี่ 25 เฟรมต่อวินาที ประเทศท่ีใช้
ระบบน้ีไดแ้ก่ ประเทศยโุรป แอฟริกาใต ้และเอเชียบางประเทศ รวมทั้งประเทศไทยดว้ย 
 ระบบ NTSC หมายถึง ระบบหน่ึงท่ีมีความนิยมสูง แมจ้ะมีความคมชดัสู้ระบบ PAL ไม่ได้
แต่การเคล่ือนไหวจะราบร่ืนกว่า การแสดงผล Frame Rate อยู่ท่ี 29.79 เฟรมต่อวินาที นิยมใช้ใน
แถบประเทศอเมริกาและประเทศญ่ีปุ่ น 
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 ระบบ SECAM หมายถึง ระบบท่ีใช้กนัอยู่ในแถบแอฟริกาเหนือ ประเทศโซนตะวนัออก
กลางและฝร่ังเศส การแสดงผล Frame Rate อยู่ท่ี 25 เฟรมต่อวินาที เช่นกนั มีความคมชัดสูงและ
การเคล่ือนไหวภาพราบร่ืน 
 ไฟล์วิดีโอประเภท AVI (Audio Video Interactive) หมายถึง ไฟลว์ิดีโอท่ีเป็นมาตรฐาน
ของคอมพิวเตอร์ทัว่ไปซ่ึงไฟลน้ี์จะมีการบีบอดัขอ้มูล ท าใหภ้าพและเสียงคมชดั แต่ไฟลจ์ะมีขนาด
ใหญ่มาก 
 ไฟล์วิดีโอประเภท DV (Digital Video) หมายถึง กรณีท่ีเราใชก้ลอ้งดิจิตอลวิดีโอบนัทึกได้
ซ่ึงไฟล ์ DV น้ีจะมีนามสกุลเป็น AVI เช่นเดียวกนักนั แต่จะมีการก าหนดของขนาด Resolution 
เท่ากบั 720x576 และค่า Bit rate เท่ากบั 36000 KB/s ซ่ึงนบัวา่มีขนาดใหญ่มาก เหมาะส าหรับเก็บ
ไฟลต์น้ฉบบัมากกวา่ 
 ไฟล์วิดีโอประเภท MPEG หมายถึง ฟอร์แมต็ไฟลว์ิดีโอท่ีถูกบีบอดั ซ่ึงไดรั้บความนิยม
มากท่ีสุด เน่ืองจากมีขนาดเล็ก และมีคุณภาพหลากหลายตั้งแต่คมชดัสุด ไปจนถึงความละเอียดใน
ระดบัพอใช ้โดยมีรูปแบบดงัน้ี 
 MPEG1 เป็นไฟลวิ์ดีโอท่ีเหมาะส าหรับใชเ้ป็นไฟลพ์ื้นฐานท่ีจะน าไป 
  สร้างเป็นแผ่น ภาพยนตร์วีซีดี มีความละเอียดของภาพปานกลาง 
 MPEG2 เป็นไฟลว์ิดีโอท่ีมีคุณภาพสูง มีความคมชดัของภาพในระดบัดี 
  เหมาะส าหรับไปใชเ้ป็นตน้ฉบบัส าหรับสร้างแผ่นภาพยนตร์ดีวีดี  
  เพราะภาพคมชดัสูงเม่ือเทียบกบัตระกูล MPEG ดว้ยกนั 

 MPEG4 เป็นไฟลท่ี์ก าลงัไดรั้บความนิยมเพิ่มมากขึ้น เน่ืองจากมีคุณภาพ 
การแสดงผลใกลเ้คียงกบัดีวีดี แต่มีขนาดไฟลเ์ลก็เหมาะส าหรับน าไป
เผยแพร่บนอินเทอร์เน็ต 

 ไฟล์วิดีโอประเภท WMV (Windows Media Video) หมายถึง ไฟล์วิดีโอท่ีทางบริษัท
ไมโครซอฟท ์ปรับขึ้น เพื่อใชร่้วมกบัโปรแกรม Windows Media Player  
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บทท่ี 2 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 

2.1 หน้าท่ีความ รับผิดชอบในการบริหารจัดการในต าแหน่งหัวหน้า งานบริการ
โสตทัศนูปกรณ์ 

ผูเ้ขียนปฏิบัติงานในต าแหน่งนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ระดับ 6 หัวหน้างานบริการ
โสตทัศนูปกรณ์ ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีหน้าท่ีรับผิดชอบในการบริหาร
จดัการทุกขั้นตอนการผลิตส่ือของหน่วยงาน เพื่อส่งเสริมและสนับสนุนในการให้บริการวิชาการ
และบริการงานวิจยั ของส านักบริการวิชาการ โดยท าหน้าท่ีในการวางแผนปฏิบติังาน การจดัเก็บ
ขอ้มูล การผลิตซ่ึงตอ้งอาศยัเทคนิคและขั้นตอนต่าง ๆ ในการปฏิบติังาน ร่วมทั้งการแกไ้ขปัญหา
อุปสรรคต่างๆ ท่ีเกิดขึ้น ตลอดจนการพฒันางานให้มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลมากยิ่งขึ้น 
โดยมีขอบข่ายภาระงานท่ีในการปฏิบติังานร่วมกบั  2 หน่วยงาน ดงัน้ี 

(1) งานบริการวิชาการ 
       เป็นหน่วยงานท่ีท าหน้าท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับ ให้บริการวิชาการโดยจดัการฝึกอบรม

สัมมนาในหลักสูตรต่าง ๆ ของส านักบริการวิชาการหรือตามความต้องการของหน่วยงาน จัด
ประชุม สัมมนา เผยแพร่งานวิชาการ บริการขอ้มูลทางวิชาการแก่บุคคล และองคก์รทั้งภาครัฐและ
เอกชน ทั้งภายในและภายนอก 
 (2) งานบริการวิจัยและท่ีปรึกษา  
        เป็นหน่วยงานท่ีท าหน้าท่ีรับผิดชอบเก่ียวกบั ให้บริการด าเนินการจดัท าโครงการวิจยั
และรับเป็นท่ีปรึกษาจดัท าโครงการ ประสานงานกบันักวิจยัเพื่อด าเนินการในโครงการวิจยัให้กบั
หน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน และรับเป็นท่ีปรึกษาในการจดัท าโครงการตามความตอ้งการของ
หน่วยงาน ประสานงานใหเ้ป็นแนวทางในโครงการขององคก์รต่าง ๆ ทั้งภาครัฐและเอกชน 
 
 2.2 หน้าที่และความรับผิดชอบของงานบริการโสตทัศนูปกรณ์ ส านักบริการวิชาการ  
  การด าเนินงานของงานบริการโสตทัศนูปกรณ์ เป็นหน่ึงในงานบริการวิชาการ 
และงานบริการวิจยัและท่ีปรึกษา ในการให้บริการจัดฝึกอบรมสัมมนาหลักสูตรต่าง ๆ ให้กับ
หน่วยงานซ่ึงเร่ิมด าเนินการตั้งแต่เร่ิมจดัฝึกอบรมสัมมนาโดยการเก็บขอ้มูลภาพกิจกรรมต่าง ๆ ท่ี
เกิดขึ้นในหารจดักิจกรรมการฝึกอบรมสัมมนา จนกระทั้งน าขอ้มูลภาพกิจกรรมต่าง ๆ เก็บบนัทึก
ไวใ้นคอมพิวเตอร์ เพื่อน าไปสู่กระบวนการผลิตส่ือวีดีทศัน์และสรุปประมวลภาพกิจกรรมต่าง ๆ  
ซ่ึงสามารถท าไดห้ลายรูปแบบ เช่น ท าเป็น วีซีดี ดีวีดี ในการน าเสนอใหก้บัผูรั้บบริการต่อเป็น 
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(2.1) บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบของหัวหน้างานบริการโสตทัศนูปกรณ์ 
            หัวหน้างานบริการโสตทัศนูปกรณ์  ท าหน้าท่ีประสานงานร่วมกับงาน
บริการวิชาการ และหน่วยงานบริการงานวิจยัและท่ีปรึกษา ของส านกับริการวิชาการ เพื่อรับขอ้มูล
โครงการต่าง ๆ และหลกัสูตรต่าง ๆ ท่ีส านักบริการวิชาการด าเนินการ อนัไดแ้ก่ขอ้มูลการด าเนิน
กิจกรรม ของโครงการ ลกัษณะโครงการ วตัถุประสงค์โครงการ วนัเวลาและสถานท่ีจดัโครงการ 
หน่วยงานท่ีมาใช้บริการ เป็นตน้ จากนั้นจะด าเนินการวางแผนเตรียมอุปกรณ์ในการจดัเก็บขอ้มูล 
การจดัท าสคริปท์ของโครงการ  และด าเนินการจดัเก็บขอ้มูลภาพกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้นรวบรวม
จดัเก็บลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์และเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีเหมาะสมในการน ามาใชส้ าหรับตดัต่อวิดีโอ
ควรมี สเป็คเคร่ืองขั้นต ่า ดงัน้ี  
  - ซีพยูี    แนะน า Pentium 3 ความเร็ว 700 MHz ขึ้นไป 
  - แรมหรือหน่วยความจ า ขนาด 256 MB ขึ้นไป (ควรใช ้512 MB เป็นอยา่งต ่า  

 เพื่อใหก้ารตดัต่อวิดีโอท าไดร้วดเร็วขึ้น) 
  - ฮาร์ดดิสก์   600 MB ส าหรับการติดตั้งโปรแกรม  5 GM ส าหรับใช ้

 เก็บไฟลวิ์ดีโอส าหรับการตดัต่อขนาดพื้นท่ีวา่งท่ี 
 ตอ้งการ จะขึ้นอยูก่บัความยาวของวิดีโอท่ีเราตอ้งการ 
 น ามาตดัต่อ 

  - ระบบปฏิบัติการ  ใช ้Windows XP หรือ Windows 2000 และเลือกสร้าง 
 ระบบจดัเก็บไฟลบ์นฮาร์ดดิสกเ์ป็น NTFS เพื่อสามารถ 
 ท างานร่วมกบัไฟลว์ิดีโอท่ีมีขนาดใหญ่เกิน 4 GB ได ้

เม่ือเราลงขอ้มูลภาพกิจกรรมต่าง ๆ ไวใ้นเคร่ืองเสร็จแลว้ จากนั้นเขา้สู่กระบวนการผลิตตดั
ต่อภาพและเสียงตามสคริปทท่ี์เตรียมไว ้จากนั้นแปลงวิดีโอ เพื่อน าไปใชง้านจริงในรูปแบบต่าง ๆ 
ไดแ้ก่ VCD หรือ DVD และส่งมอบให้งานบริการวิชาการ หรือ งานบริการงานวิจยัเพื่อน าเสนอให้
ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 
  (2.2) หน้าท่ีความรับผิดชอบในฐานะผู้ปฏิบัติงานผลติส่ือ 
            ในการด าเนินงานดา้นการผลิตส่ือวีดีทศัน์ เม่ือเรารับทราบวตัถุประสงคข์อง
โครงการ หรือสคริปท์โครงการท่ีจะผลิตแลว้ เร่ิมเขา้สู่กระบวนการหาแหล่งขอ้มูลภาพโดยการไป
ถ่ายท า โดยอุปกรณ์ท่ีเป็นหัวใจหลกัของงานวิดีโอก็คือ กลอ้งถ่ายวิดีโอจะมีดว้ยกนั 2 ระบบ ไดแ้ก่ 
ระบบอนาล็อก และระบบดิจิตอล ซ่ึงมีคุณสมบติัท่ีแตกต่างกนัออกไป ทั้งในเร่ืองความคมชดั และ
ระบบจดัเก็บขอ้มูล กลอ้งถ่ายวิดีโอแบบอนาลอ็กเป็นกลอ้งท่ีมีการบนัทึกขอ้มูลความถ่ีของสัญญาณ 
มีขอ้ดีคือสามารถเก็บรายละเอียดในการบนัทึกขอ้มูลไดดี้กว่ากลอ้งดิจิตอล แต่ก็มีขอ้เสียในเร่ือง
ความถี่ของสัญญาณท่ีใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลมีการตกหล่นในรายละเอียดเม่ือโอนถ่ายขอ้มูล ส าหรับ
กลอ้งถ่ายวิดีโอแบบดิจิตอล หรือกลอ้งดิจิตอลวิดีโอ มีการบนัทึกขอ้มูลแบบดิจิตอล นัน่คือ ขอ้มูล
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ระบบเลขฐานสอง ( 0 และ 1) ซ่ึงจะมีหน่วยความจ าขอ้มูลอยา่งชดัเจน ท าให้ไม่มีการตกหล่นขอ้มูล
เม่ือมีการถ่ายโอน ตน้ฉบบัเป็นอยา่งไร ขอ้มูลท่ีบนัทึกไดก้็จะเป็นอยา่งนั้น 
เม่ือไดข้อ้มูลจากการบนัทึกดว้ยกลอ้งวิดีโอแลว้น าภาพท่ีไดถ้่ายโอนลงเก็บไวใ้นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
เพื่อผา่นกระบวนการตดัต่อต่อไป 
 
ลกัษณะงานท่ีปฏิบัติ 
  การผลิตส่ือวีดีทัศน์โดยการตดัต่อวิดีโอ ด้วยโปรแกรมท่ีใช้งานง่าย แต่ได้งาน
วิดีโอระดบัมืออาชีพ ตั้งแต่การน าไฟลวิ์ดีโอ จนถึงการแปลงไฟลง์านเพื่อน าเสนอในรูปแบบต่าง ๆ 
โดยใช้โปรแกรม Ulead VideoStudio 10 สามารถตดัต่อและปรับแต่งงานวิดีโอ เช่ือมคลิป เปล่ียน
ฉาก เพิ่มเทคนิคพิเศษ ตดัต่อเสียงและแทรกค าบรรยาย แปลงสัญญาณไฟลว์ิดีโอเพื่อเขียนลง VCD 
หรือ DVD แลว้น าเสนองานวิดีโอผา่นจอทีวี หรือโปรเจ็คเตอร์ ต่อไป 
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โครงสร้างหน่วยงาน 

- โครงสร้างของงาน  (Organization chart) 
- โครงสร้างการบริหารหน่วยงาน  (Administration chart) 
- โครงสร้างการปฏิบติังาน  (Activity chart) 

 
 
 

โครงสร้างของงาน   
(Organization chart) 

ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
   
   

 
 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ส านักบริการวิชาการ คณะกรรมการประจ า 
ส านกับริการวิชาการ 

ฝ่ายบริการห้องพกั
และห้องประชุม 

ฝ่ายพฒันาธุรกิจ ฝ่ายวิชาการและวิจัย ส านักงานส านัก 

แผนภูมิท่ี 2.1 แสดงแผนภูมิโครงสร้างงาน 
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งานบริการ
โสตทัศนูปกรณ์ 



 

 

โครงสร้างการบริหารหน่วยงาน 
(Administration chart) 
ส านักบริการวิชาการ 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการ 
ส านักบริการวิชาการ คณะกรรมการประจ า 

ส านกับริการวิชาการ 

รักษาการหัวหน้าฝ่าย
พฒันาธุรกิจ 

รักษาการหัวหน้าฝ่าย
วิชาการและวิจัย 

เลขานุการส านกั 

รองผู้อ านวยการ 
ฝ่ายบริหาร 

รองผู้อ านวยการ 
ฝ่ายวิชาการวิชาการ 

คณะกรรมการบริหาร 
ประจ าส านกับริการวิชาการ 

แผนภูมิท่ี 2.2 แสดงแผนภูมิโครงสร้างการบริหารหน่วยงาน 
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หัวหน้างานบริการ
โสตทัศนูปกรณ์ 

รักษาการหัวหน้าฝ่าย
บริการห้องพกัและ

ห้องประชุม 



 

 

โครงสร้างการปฏิบัติงาน  
(Activity chart) 

ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์  ปัญญานุวัฒน์ 
ผูอ้  านวยการส านกับริการวิชาการ 

นางสุวิชา  ยอดสุทธิ 
รักษาการหวัหนา้ฝ่าย 

บริการห้องพกัและห้องประชุม 

นางสาวชินารมย์  วรรณวงค์ 
รักษาการหวัหนา้ฝ่าย 

พฒันาธุรกิจ 

นางอรกานต์  ไชยยา
รักษาการหวัหนา้ฝ่าย
วิชาการและวิจยั 

นางกรุณา  บุญญพนัธ์ุ
เลขานุการส านกั 

อาจารย์สิริลกัษณ์  วรรธนะพงษ์ 
รองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหาร 

รองศาสตราจารย์ ดร.สุรพล  ธนการกจิกุล 
รองผูอ้  านวยการฝ่ายวิชาการวิชาการ 

แผนภูมิท่ี 2.3 แสดงแผนภูมิโครงสร้างการปฏิบติังาน 
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นายนิคม หล้าอินเช้ือ 
หวัหนา้งานโสตทศันูปกรณ์ 



 

 

 
บทท่ี 3 

ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานบริการโสตทัศนูปกรณ์ 
 
ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานบริการโสตทัศนูปกรณ์ 
 ในการด าเนินงานของงานบริการโสตทัศนูปกรณ์  ฝ่ายบริการห้องพกัและห้องประชุม 
ส านกับริการวิชาการ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ เป็นหน่วยงานท่ีช่วยสนบัสนุนการด าเนินกิจกรรมของ
ฝ่ายต่าง ๆ ของส านักบริการวิชาการ ด าเนินการบรรลุวตัถุประสงค์อย่างดีมีประสิทธิภาพ โดยการ
สรุปรวบรวมเน้ือหาทั้ งหมดให้อยู่ในรูปแบบวีดีทัศน์เพื่อใช้เป็นส่ือน าเสนอข้อมูลหรือสรุป
ประมวลผลการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีเกิดขึ้นในรูปแบบของภาพและเสียง ซ่ึงเปล่ียนวิธีน าเสนอ
จากเดิมใช้เพียงภาพประกอบ แผ่นชาร์ต หรือแผ่นใส มาน าเสนอในรูปแบบของวิดีโอก็จะท าให้
ผูฟั้งไดบ้รรยายและเห็นภาพกระบวนการต่างๆ ได้ชดัเจนขึ้น และเกิดความเขา้ใจไดง้่าย น่าสนใจ
กวา่การน าเสนอท่ีมีแต่ขอ้มูลและภาพน่ิงเพียงอยา่งเดียว 
 การสร้างผลงานวีดีทศัน์ควรค านึงถึงวตัถุประสงค์ของกิจกรรมก่อนว่าจะถ่ายท าอย่างไร
บา้ง เพราะปัญหาท่ีมกัเกิดขึ้นเสมอก็คือการไม่ไดภ้าพท่ีตอ้งการ เน้ือหาท่ีถ่ายมาไม่สอดคลอ้งกบัส่ิง
ท่ีตอ้งการน าเสนอ ในส่วนน้ีจ าเป็นจะตอ้งมีขั้นตอนในการท างานวิดีโอเพื่อให้มีประสิทธิภาพตรง
ตามความตอ้งการ ไม่ตอ้งมาแกไ้ขภายหลงัโดยมีขั้นตอนการปฏิบติัดงัน้ี 
 
ขั้นตอนในการผลติวีดีทัศน์ 
 ขั้นตอนการผลิตวีดีทศัน์เพื่อการประชาสัมพนัธ์เป็นงานท่ีอาศยัการท างานเป็นรูปแบบของ
คณะท างาน ท่ีใช้ความสามารถทั้งในดา้นการสร้างสรรค ์และความสามารถในการใช้และควบคุม
เคร่ืองมืออุปกรณ์ทางเทคนิคการผลิต เพื่อให้แนวคิดท่ีชดัเจนในการวางแผนการผลิตวีดีทศัน์ ใน
การน าเสนอขอมูลขออนุมติัเห็นชอบในการผลิตรายการนั้นๆ เฮอร์เบริต์ แซททึล (Herbert Zettl)
แห่งมหาวิทยาลยัคาลิฟอร์เนีย เมืองซานฟรานซิสโก (San Francisco State University) ได้อธิบาย
ขั้นตอนการวางแผนการผลิตรายการ ตามกระบวนการผลิต สรุปเป็นขั้นตอนสั้น ๆ ได ้10 ขั้นตอน  
ดังน้ี (เอกสารการสอนชุดวิชา การผลิตรายการวิทยุโทรทัศน์ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
2530 : 6) 

1. การประเมินความตอ้งการของสาธารณชน  (Need Assessment)  
2. การระดมความคิดทัว่ไปของรายการ (Formulate Program Idea) 
3. การศึกษาวิเคราะห์ผูช้ม (Audience Study and Analysis) 
4. การก าหนดวตัถุประสงคข์องกระบวนการแสดงหรือน าเสนอเน้ือหาในรายการ 

(Stating Objective for Process Message) 
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5. การเลือกช่องทางท่ีดีท่ีสุดในการเขา้ถึงกลุ่มผูช้มเป้าหมาย (Channel) 
6. การน าองคป์ระกอบดา้นเวลาของรายการท่ีจะท าการผลิต (Time) 
7. การระบุความคิดอ่านเฉพาะของรายการ (Specific Program Idea) 
8. การเสนอวิธีปฏิบติัการผลิตรายการ (Program Treatment) 
9. การจดัท าร่างงบประมาณส าหรับการผลิตรายการ (Tentative Budget) 
10. การจดัท าโครงการเสนอเพื่อขออนุมติัในการผลิตรายการ (Presentation) 

 
การวางแผนการผลิตรายการท าส่ือวีดีทศัน์ เป็นภารกิจท่ีจะตอ้งปฏิบติัล่วงหน้าก่อนท่ีจะ

กา้วสู่การผลิตรายการจริง ๆ (Actual Production Process) ซ่ึงผูเ้ก่ียวขอ้งในการผลิตรายการจะตอ้ง
ลงมือปฏิบติัการภายหลงัจากท่ีได้รับอนุมติัให้ผลิตวีดีทศัน์แลว้ ขั้นตอนการผลิตวีดีทศัน์เพื่อการ
ประชาสัมพนัธ์ท่ีกล่าวมานั้นมีอยู่ 10 ขั้นตอนดว้ยกนั  ในท่ีน้ีจะขอกล่าวขั้นตอนท่ีน ามาใช้ในการ
ผลิตส่ือวีดีทศัน์เพื่อประชาสัมพนัธ์ของส านกับริการวิชาการ ท่ีน ามาใชมี้อยู่เป็น  5  ขั้นตอน  ดงัน้ี 

1. การประเมินความต้องการของสาธารณชน  (Need Assessment)  เป็นการวางแผนซ่ึงให้
ไดม้าของขอ้มูลเก่ียวกบัการก าหนดความคิด ความมุ่งหมายทัว่ๆ ไปของรายการ ในแผนการขั้นน้ี
จะตอ้งก าหนดว่าขอ้มูลเหล่าน้ีจะได้มาจากใคร หรือใครคือเป้าหมาย ท าอย่างไร โดยใคร และใช้
เวลานานเท่าใด 

2. การระดมความคิดท่ัวไปของรายการ (Formulate Program Idea) เป็นการวางแผน
ระดมแนวคิด (Brainstorming) เพื่อท่ีจะหาความคิดอ่านทั่วไปของรายการ เพื่อให้สอดคล้องกับ
ความตอ้งการของสาธารณชน ทั้งน้ีอาจจะตอ้งมีการส ารวจดูให้ถ่องแท้ว่าความคิดอ่านทัว่ๆ ไป
เหล่านั้นจะเป็นไปไดห้รือไม่ อยา่งไร 

3. การศึกษาวิเคราะห์ผู้ชม (Audience Study and Analysis) ผูช้มเป็นฐานของการจดัและ
ผลิตรายการผลิตส่ือวีดีทศัน์ การศึกษาวิเคราะห์วิเคราะห์ผูช้มจะตอ้งมีการวางแผนการและวิธีการท่ี
เหมาะสมจึงจะไดข้อ้มูลเก่ียวกบัผูช้มได้มากท่ีสุด แหล่งท่ีมาของขอ้มูลเก่ียวกับผูช้มน้ีมีมากมาย
หลายแหล่งดว้ยกนั ขอ้มูลท่ีถูกตอ้งเก่ียวกบัผูช้มโดยเฉพาะอย่างยิ่งผูช้มเป้าหมายยิ่งมากเท่าใดก็ยิ่ง
จะเป็นผลดีต่อการจดัและผลิตรายการทั้งส้ิน 

4. การก าหนดวัตถุประสงค์ของกระบวนการแสดงหรือน าเสนอเน้ือหาในรายการ (Stating 
Objective for Process Message) เป็นการวางแผนแลว้แจ้งในแผนว่าผูช้มควรจะได้รับอะไรบา้ง
จากรายการ เขาควรจะผ่านพบแล้วรู้สึกนึกคิดอย่างไรระหว่างชมรายการและหลังชมรายการ 
ตลอดจนผูช้มจะไดรั้บประโยชน์พิเศษโดยเฉพาะอย่างไรบา้ง ดงัน้ีเป็นตน้และส่วนมากตดัสินใจว่า
ผูช้มเป้าหมายคือกลุ่มใดนั้น มกัจะมีผลใหไ้ดว้ตัถุประสงคข์องรายการนั้นโดยปริยาย 

5. การเสนอวิธีปฏิบัติการผลิตรายการ (Program Treatment) เป็นการอธิบายอย่างสั้น ๆ 
ว่ารายการท่ีจะผลิตเป็นวีดีทศัน์เร่ืองนั้น ๆ เป็นอย่างไร การเสนอวิธีการปฏิบติัการน้ีจะเสนอลาย
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ลกัษณ์อกัษร หรือเขียนเป็นสคริปท์ อธิบายถึงเร่ืองท่ีจะผลิตออกมานั้นเป็นอย่างไรและเสนอแนะ
เขียนช่ือภาพท่ีจะใชป้ระกอบลงในสคริปทเ์พื่อพิจารณาอนุมติัจดัท าต่อไป 

อย่างไรก็ตาม พึงระลึกอยู่เสมอว่าในการจัดและผลิตรายการจริง ๆ นั้ นอาจจะพบว่ามี
ขั้นตอนต่าง ๆ มากกว่าหรือนอ้ยกวา่ขั้นตอนท่ีอธิบายไวใ้นเร่ืองน้ีก็ได ้(เอกสารการสอนชุดวิชา การ
ผลิตรายการวิทยโุทรทศัน์ มหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช  2530 : 9) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 
การวางแผนการผลิตรายการ ตามกระบวนการผลิต 

 
ผู้ด าเนินการ             ขั้นตอนการด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประเมินความตอ้งการของ
สาธารณชน 

ฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
(ท่ีตอ้งการให้ผลิตวีดีทศัน์) 

ฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
และงานโสตทศันูปกรณ์ 

ระดมความคดิเห็นทัว่ไป 

ของรายการ 

ศึกษาวิเคราะห์ผูช้ม 
งานโสตทศันูปกรณ์ 

และฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

การก าหนดวตัถุประสงคข์อง
กระบวนการแสดงหรือน าเสนอ

เน้ือหาในรายการ 

งานโสตทศันูปกรณ์ 

และฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

งานโสตทศันูปกรณ์ 

 
การเสนอวิธีปฏิบติัการ

ผลติรายการ 

ฝ่ายท่ีเก่ียวขอ้ง 
(ท่ีตอ้งการให้ผลิตวีดีทศัน์) 

ตรวจสอบ 

งานโสตทศันูปกรณ์ 

 
ด าเนินการผลิตวีดีทศัน ์

 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 
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 จากขั้นตอนการวางแผนผลิตรายการ และการวางแผนผลิต ตั้งแต่การเตรียมการ จนกระทัง่ 
Script ออกมาเรียบร้อยแลว้จากนั้นก็จะเขา้สู่ขั้นของการผลิตโดยตรง ซ่ึงหลกัการพื้นฐานเก่ียวกบั
การถ่ายท าท่ีจะกล่าวต่อไปน้ีเป็นเพียงความรู้กว้างๆ หาใช่เป็นกฎเกณฑ์ท่ีต้องถือปฏิบัติโดย
เคร่งครัดไม่ เพราะเน่ืองจากการผลิตรายการเป็นเร่ืองท่ีมีชีวิตชีวา และตอ้งการความคิดสร้างสรรค์
มากความยดืหยุน่พลิกแพลงเพื่อใหเ้หมาสมกบัรูปแบบสถานการณ์จึงเป็นส่ิงจ าเป็น 
 
เตรียมการถ่ายท า 
 ก่อนการถ่ายท ามีส่ิงท่ีควรเตรียมล่วงหน้าหลายอย่าง เช่น การปรับสีกล้องวิดีโอแบบ 3 
หลอด (3  tube camera) ภาพท่ีเกิดขึ้นเป็นผลจากการรวมกนัของสีแดง สีเขียว สีน ้ าเงิน ถา้ไม่ปรับสี
ให้ดีภาพท่ีออกมาจะมัว การปรับสีเรียกตามภาษาเทคนิคว่า “registration adjustment” โดยปกติ
จะตอ้งท าการปรับสีใหดี้ก่อนถ่ายท า 
 การปรับไวท์บาลานซ์ (White Balance Adjustment) ในการถ่ายท านอกสถานท่ี แหล่วง
ท่ีมาของแสงมีหลากหลาย ตั้งแต่แสงอาทิตย ์แสงตกกระทบ ไปจนถึงแสงจากหลอดไฟ ตาของเรา
เห็นแสงสีขาวเป็นสีขาวทุกสภาวะ แต่ถา้มองผา่นกลอ้งวิดีโอ สีขาวจะเปล่ียนไปเป็นสีขาวอมน ้าเงิน 
หรือสีขาวอมแดง แตกต่างกันตามแหล่งก าเนิดของแสง หรือเรียกว่า “อุณหภู มิสี” (color 
temperature) กล่าวคืออตัราส่วนของสีแดง สีน ้ าเงินหรือสีเขียว จะแตกต่างกนัไปตามแหล่งท่ีมาของ
แสง แสงในบ้านโดยปกติจะมีแสงสีแดงเป็นองค์ประกอบหลัก ขณะท่ีในท่ีแจ้งหรือภายใต้
แสงอาทิตยสี์น ้ าเงินจะเป็นสีหลกั ในกลอ้งวิดีโอมีอุปกรณ์ควบคุมอตัราส่วนของสีทั้งสาม เรียก 
“White balance adjustment” ตอ้งปรับระดบัของสีทั้งสามเป็นสีขาว สีเทา และสีด าไดอ้ย่างถูกตอ้ง
ตามท่ีเป็นจริง การปรับ white balance ควรปรับทุกคร้ังท่ีสภาพของแสงเปล่ียนแปลง วิธีการปรับให้
เลง็กลอ้งเขา้กบัวตัถุใดก็ตามท่ีมีสีขาวเช่น แผ่นกระดาษสีขาว จึงตอ้งเตรียมส่ิงเหล่านั้นไปดว้ย (การ
ผลิตส่ือโทรทศัน์และส่ือคอมพิวเตอร์ 2544 : 55 ) 
 คัลเลอร์บาร์ (Color Bar) หลงัจากท่ีบรรจุมว้นเทปไปใน VTR แลว้ตอ้งท าการบนัทึก color 
bar และระดบัเสียง 1 KHz ประมาณ 1 นาที ท่ีตน้มว้นเทปก่อน การท าเช่นน้ีเพื่อสะดวกในการปรับ
ภาพและเสียงในระหว่างการตดัต่อถา้ไม่ท าเราจะไม่ทราบมาตรฐานของสีและเสียงในการบนัทึก
เทปในแต่ละคร้ัง ท าให้เทปท่ีตดัต่อเสร็จขาดมาตรฐานท่ีเป็นอนัเดียวกนั (การผลิตส่ือโทรทศัน์และ
ส่ือคอมพิวเตอร์ 2544 : 56 ) 
 
การถ่ายท า  
 การถ่ายท าด้วยกลอ้งตวัเดียว จะตอ้งน าเทปไปตดัต่อภายหลงั การตดัต่อก็เหมือนกับการ
บนัทึกเทปดว้ยกลอ้งหลายๆ ตวั จากหลาย ๆ มุม ดงันั้นในขณะถ่ายท าดว้ยกลอ้งตวัเดียวจะตอ้งนึก
ถึงการตัดต่อ หรือล าดับภาพอยู่ในในตลอดเวลา ซ่ึงมีผลเก่ียวเน่ืองถึงการเลือกมุมกล้องในแต่
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ละช็อต ถา้วตัถุหรือนกัแสดงมีการเคล่ือนไหวอยา่ลืมนึกถึงแกนสนทนา และทิศทางเคล่ือนไหวดว้ย 
เพื่อไม่ใหภ้าพท่ีออกมาสร้างความงุงงงแก่ผูช้ม 
 เม่ือเร่ิมเดินกลอ้งตอ้งปล่อยให้เทปเดินไปก่อนสัก 5 ถึง 10 วินาที จนถึงเม่ือเทปเดินใน
อัตราความ เร็วปกติแล้ว  จึงเร่ิมต้นบัน ทึกภาพและเสียงได้  (การผลิตส่ือโทรทัศน์ และ
ส่ือคอมพิวเตอร์ 2544 : 56 ) 
 
ภาษาท่ีใช้กบักล้องวิดีโอ 
 ภาษากลอ้งนับว่ามีความส าคญัต่อการเขียนบท  และการผลิตวีดีทศัน์เพราะจะเป็นภาษาท่ี
คณะผูผ้ลิตจะส่ือสารกนัไดต้รงประเด็น  ภาษากลอ้งจะเก่ียวขอ้งกบั 
  4.1  ขนาดภาพ  (Shot Size) 
  4.2  การเคล่ือนไหวกลอ้ง  (Camera Movement) 
  4.3  การเคล่ือนไหวเลนส์  (Lens Movement) 
  4.4  มุมกลอ้ง  (Camera Angles) 
 1.  ขนาดภาพ  (Shot Size)  เป็นการก าหนดขนาดของวตัถุท่ีต้องการจะให้ปรากฏบน
จอภาพ  เพื่อส่ือความหมายต่อผูช้มใหเ้ห็นรายละเอียด  ใหเ้กิดอารมณ์ละความรู้สึก  เป็นตน้ 
 โดยทัว่ไปขนาดภาพ  จะมีขนาดหลกัอยู ่ 5  ขนาด  คือ 
  VLS  =  ขนาดไกลมาก  --->  วตัถุท่ีปรากฏบนจอภาพจะเลก็มาก  ขาดรายละเอียด 
  LS   =  ขนาดไกล            --->  วตัถุท่ีปรากฏบนจอภาพจะเลก็ 
  MS   =  ขนาดกลาง         --->  วตัถุท่ีปรากฏบนจอภาพจะมีรายละเอียดขึ้น 
  CU   =  ขนาดใกล ้       --->  วตัถุท่ีปรากฏบนจอภาพจะมีขนาดใหญ่และมี 

                  รายละเอียดชดัเจน 
  BCU  =  ขนาดใกลม้าก --->  วตัถุท่ีปรากฏบนจอภาพจะมีขนาดใหญ่มากและมี 
          รายละเอียดท่ีชดัเจนกวา่ระยะ  CU  
 2.  การเคล่ือนไหวกล้อง  เป็นการปรับกลอ้งไปทางซา้ยหรือขวา  บนหรือล่าง  เขา้หรือออก  
เพื่อให้ภาพท่ีปรากฏบนจอรับภาพเป็นไปอย่างท่ีก าหนดไว ้ การเคล่ือนไหวกล้องมีอยู่  4  แบบ
หลกัๆ  คือ 
  1)  การแพนกลอ้ง  (Panning)  เป็นการแพนกลอ้งไปทางซ้าย  (Pan Left)  หรือไป
ทางขวา  (Pan Right) ระยะโฟกสัจะเปล่ียนถา้แพนกลอ้งในมุมกวา้งมาก ๆ 
  2)  การก้ม/เงยกล้อง  (Tilt)  เป็นการเงยกล้อง  (Tilt Up)  หรือก้มกล้อง  (Tilt 
Down)  ซ่ึงระยะโฟกสัจะเปล่ียน หากเป็นการกม้หรือเงยกลอ้งมาก ๆ 
  3)  การเล่ือนกลอ้งเข้า/ออกจากวตัถุ  (Dolly)  เป็นการเคล่ือนกลอ้งพร้อมขาตั้ง
กลอ้งเขา้หาวตัถุ  (Dolly In)  หรือออกห่างจากวตัถุ  (Dolly Out)ระยะโฟกสัจะเปล่ียน 
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  4)  การกด/ยกกล้องในแนวด่ิง  (Depress and Elevate)  การกดกล้อง  (Depress)  
และยกกลอ้ง  (Elevate)  ในแนวด่ิง  จะไม่ท าใหร้ะยะโฟกสัเปล่ียนแปลง 
 3.  การเคล่ือนไหวเลนส์  เป็นการเปลี่ยนทางยาวโฟกสัของเลนส์  และความกวา้งของมุมรับ
ภาพ  ไดแ้ก่ 
  1)  Zoom In  เป็นการเปล่ียนทางยาวโฟกสัจากสั้นมาเป็นยาวอย่างต่อเน่ือง  จะท า
ให้มุมกวา้งของมุมรับภาพแคบเขา้  ภาพท่ีปรากฏบนจอรับภาพจะเปล่ียนจากภาพขนาดเล็กมาเป็น
ภาพขนาดใหญ่ขึ้น 
  2)  Zoom Out  เป็นการเปล่ียนทางยาวโฟกัสของเลนส์จากยาวมาเป็นสั้ นอย่าง
ต่อเน่ือง  จะท าให้ความกวา้งของมุมรับภาพกวา้งขึ้น  ภาพท่ีปรากฏบนจอรับภาพจะเปล่ียนจากภาพ
ขนาดใหญ่ไปสู่ภาพขนาดเลก็ 
  3)  การเปล่ียนระยะโฟกสั  (Follow Focus)  เป็นการเคล่ือนกลอ้งตามการเคล่ือนท่ี
หรือความสูงของวัตถุ   โดยการหมุนวงแหวนปรับระยะชัด  (Focusing Ring)  ร่วมกับการ
เคล่ือนไหวกลอ้ง  (Pan, Tilt, dolly) 
  4)  การเปล่ียนระยะชดั  หรือการเล่ือนระยะชดั  (Rack Focus  หรือ  Shift Focus)  
โดยเล่ือนปรับระยะชดัจากฉากหนา้ไปฉากหลงั  หรือจากฉากหลงัมาฉากหนา้  เป็นตน้ 
 4.  มุมกล้อง  เป็นการก าหนดต าแหน่งกลอ้งโดยยึดถือเอาระดับสายตาของคนเป็นหลัก  
ไดแ้ก่ 
  1)  วางต าแหน่งกล้องระดับสายตา  (Eye Level)  จะท าให้ภาพท่ีปรากฏเหมือน
ภาพท่ีดูปกติ 
  2)  วางต าแหน่งกลอ้งสูงกว่าระดับสายตา  (High Level)  จะท าให้ภาพท่ีปรากฏ
เหมือนกบัการมองมาจากท่ีสูงลงสู่เบ้ืองล่าง  ท าใหว้ตัถุดูเลก็  ต ่าตอ้ย  โดดเด่ียว 
  3)  วางต าแหน่งกลอ้งต ่ากว่าระดับสายตา  (Low Level)  จะท าให้ภาพท่ีปรากฏ
เหมือนกบัการมองจากท่ีต ่าสู่ท่ีสูง  ท าใหว้ตัถุดูใหญ่  มัน่คงแขง็แรง  น่าเกรงขาม 
เสียง  
 การผลิตวีดีทศัน์นอกจากจะอาศยัภาพเป็นหลกัแลว้  เสียงก็เป็นส่วนประกอบส าคัญส่วน
หน่ึงท่ีจะช่วยเสริมความสมบูรณ์ของภาพ  ช่วยสร้างอารมณ์  ความรู้สึก  และความสมจริงใหเ้กิดขึ้น  
ดงันั้นจึงมีความจ าเป็นท่ีผูเ้ขียนบทจะตอ้งทราบศพัทเ์ทคนิคต่างๆ  ท่ีเก่ียวขอ้งกบัเสียง  ศพัทเ์ทคนิค
ท่ีส าคญัๆ  ไดแ้ก่ 
  1.  Fade In  (F.I)  หมายถึง  การท าให้เสียงค่อยๆ  ดังขึ้นจนถึงระดับความดังท่ี
ตอ้งการ 
  2.  Fade Out  (F.O)  หมายถึง  การท าให้เสียงท่ีดงัอยู่ในระดบัท่ีตอ้งการแลว้นั้น
ค่อยๆ  เบาลงจนไม่ไดย้นิเสียง 
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  3.  Fade Under  (F.U)  หมายถึง  การท าให้มีเสียงดนตรีหรือเสียงอ่ืนๆ  คลอตาม
ภาพไป  หรือบางทีก็เรียกวา่  B.G  (Back ground) 
  4.  Cross Fade  (X-Fade)  หมายถึง  การท่ี เสียงจากแหล่งหน่ึงค่อยๆ  ดังขึ้ น
พร้อมๆ กบัเสียงจากอีกแหล่งหน่ึงค่อยๆ  จางหายไป 
   5.  Sound Effect  (SFX)  หมายถึง  การให้เสียงประกอบแทรกเขา้ไป  เช่น  ให้
เสียงปรบมือ  ใหเ้สียงทะเล  ฯลฯ  เป็นตน้ 
  6.  Voice Over  หมายถึง  การมาบันทึกเสียงบรรยายลงภายหลังการถ่ายท าวีดี
ทศัน์แลว้ 
  7.  Sync Sound  หรือ  Lip Sync  หมายถึง  การบนัทึกเสียงการพูด  การบรรยาย
ในขณะถ่ายท าวีดีทศัน์โดยเสียงท่ีปรากฏและการเคล่ือนไหวของปากสัมพนัธ์กนั 
 
การเขียนบทวีดีทัศน์ 
 เม่ือทราบภาษากลอ้ง  ทราบศพัท์เทคนิคด้านเสียง  และการเช่ือมต่อแลว้  ก็สามารถท่ีจะ
เขียนบทวีดีทศัน์ได ้ แต่การเขียนบทวีดีทศัน์นบัวา่เป็นทั้งศาสตร์และศิลป์  ดงันั้นการจะเขียนบทวีดี
ทัศน์ได้ดีจึงต้องอาศยัการศึกษา  และการฝึกฝนอยู่เสมอ  โดยรูปแบบหลกัแล้วบทวี ดีทัศน์จะมี
ส่วนประกอบอยู ่ 2  ส่วน  คือ  ดา้นซา้ยเป็นภาพ  ดา้นขวาเป็นค าบรรยาย เช่น 
 
บทวีดีทศัน์ “แนะน าส านกับริการวิชาการ” 

ภาพ เสียง 
-  อาคารส านกับริการวิชาการ 
-  PL ประตู ทางเขา้ มช. ออกสู่ถนนห้วยแกว้ และโดย
มีรถโดยสารว่ิงผา่น 
-  ................................... 

-  F.I  เพลงมหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 
-  ส านักบ ริการ วิชาการ  มห าวิท ยาลัย เชี ยงใหม่ 
เปรียบเสมือนประตูของมหาวิทยาลยั ท่ีจะสนับสนุน
ส่งเสริมและให้การบริการวิชาการ.... 
-  ................................ 

 
การเขียนบทวิดีทัศน์มีขั้นตอนท่ีควรยึดเป็นแนวปฏิบัติดังนี้ 
  1.  มีความคิดเดียวเกีย่วกบั 
    1)  กลุ่มเป้าหมาย 
    2)  วตัถุประสงคข์องรายการ 
    3)  ความยาวของรายการ 
  2.  ค้นคว้าและศึกษารายละเอียดของเน้ือหา 
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  3.  ล าดับเน้ือหา  โดยค านึงถึงวิธีการน าเสนอและภาพท่ีต้องการให้ปรากฏบน
จอรับภาพ 
  4.  เขียนเค้าโครงเร่ืองย่อ  (Treatment) 
  5.  เขียนแผ่นเร่ืองราว  (Storyboard)  โดยขยายประเด็นหลกัของเคา้โครงเร่ืองย่อ
ออกมาเป็นภาพและเสียง 
  6.  เขียนบทแบบสมบูรณ์  (Full Script)  โดยขยายสาระและรายละเอียดจากแผ่น
เร่ืองราวใหมี้ความสมบูรณ์ทั้งภาพและเสียง  ซ่ึงบทแบบสมบูรณ์เขียนไดห้ลายลกัษณะ  เช่น 
   1)  เขียนเป็นแผ่นเร่ืองราว  โดยวาดภาพทางด้านซ้ายและด้านขวาเป็น
เสียง / ค  าบรรยาย  โดยทัว่ไปมกัจะใชก้บัรายการสั้นๆ  ความยาว  2-3  นาที 
   2)  เขียนเป็นบทเพื่อการถ่ายท า  (Shooting Script)  ซ่ึงจะบอกรายละเอียด
เก่ียวกบัภาพอยูท่างซา้ยมือ  ไม่ก็จะเป็นขนาดภาพ  มุมกลอ้ง  การเคล่ือนไหวกลอ้งและการเช่ือมต่อ  
ทางดา้นขวาจะบอกรายละเอียดเก่ียวกบัเสียง / ค าบรรยาย 
   3)  เขียนเป็นบทสมบูรณ์  (Full Script)  โดยทางด้านภาพจะบอกสังเขป
เก่ียวกบัภาพ  และทางดา้นขวาจะบอกรายละเอียดเก่ียวกบัเสียง 
 การจะเลือกเขียนบทแบบใด  ย่อมมีปัจจัยหลายอย่างท่ีจะตอ้งพิจารณา  เช่น  คณะผูผ้ลิต
ร่วมงานกนัมานานเพียงใด  ขอ้จ ากดัของวสัดุอุปกรณ์และความตอ้งการปรับเปล่ียนบทใหเ้หมาะสม
กบัสภาพการณ์ท่ีผลิต  เป็นตน้ 
 อย่างไรก็ดี  การเขียนบทวีดีทศัน์เป็นทั้งศาสตร์และศิลป์ท่ีจะตอ้งอาศยัการศึกษาคน้ควา้
รายละเอียดของเน้ือหา  รูปแบบการน าเสนอ  ภาษาภาพ  เสียง  และการเช่ือมต่อ  ตลอดจนเทคนิค
และลีลาของค าบรรยายท่ีใช ้  
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บทท่ี 4 
เทคนิคขั้นตอนตัดต่อวิดีโอโดยใช้โปรแกรม Ulead VidioStudio 10 

 
 การผลิตส่ือวีดีทศัน์เพื่อการประชาสัมพนัธ์ของงานบริการวิชาการ และงานบริการงานวิจยั 
ของส านกับริการวิชาการ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ ใหส้ าเร็จตามเป้าหมายจ าเป็นตอ้งอาศยัเทคนิคและ
ความคิดสร้างสรรค์เชิงรูปธรรม อาศยัความละเอียดรอบคอบ เน่ืองจากขั้นตอนการตดัต่อวิดีโอจะ
เป็นการผสมผสานแนวคิดทางการศึกษากบัแนวคิดดา้นส่ือสารมวลชนเขา้ดว้ยกนัอย่างมีบูรณการ
อย่างไรก็ดีการเร่ิมตน้ผลิตดว้ยวสัดุอุปกรณ์ท่ีใช้อยู่และดว้ยความพยายามอย่างแทจ้ริงก็ย่อมท่ีจะ
น าไปสู่ความส าเร็จได้เช่นเดียวกัน  ซ่ึงในท่ีน่ีขอกล่าวถึงการผลิตวีดีทัศน์ด้วยโปรแกรม Ulead 
VidioStudio 10 จะมีขั้นตอนการผลิตดงัน้ี 

 1.  ขั้นตอนเตรียมอุปกรณ์ส าหรับงานตดัต่อวิดีโอ 

 2.  ขั้นตอนเตรียมไฟลวิ์ดีโอเพื่อใชต้ดัต่อ 
 3.  ขั้นตอนตดัต่อวิดีโอ 
 4.  ขั้นตอนใส่เอฟแฟ็ก/เทคนิคพิเศษในงานวิดีโอ 
 5.  ขั้นตอนแทรกคลิปเสียง/ค าบรรยายวิดีโอ 

 6.  ขั้นตอนน าวิดีโอไปใชง้านในรูปแบบต่าง ๆ 
 

1. ข้ันตอนเตรียมอุปกรณ์ส าหรับงานตัดต่อวิดีโอ 
1.1 กล้องวิดีโอ อุปกรณ์ช้ินน้ีเป็นหัวใจหลกัของงานวิดีโอก็คือ กลอ้งถ่ายวิดีโอ กลอ้งถ่าย

วิดีโอจะมีดว้ยกนั 2 ระบบ ได้แก่ ระบบอนาล็อก และระบบดิจิตอล ซ่ึงมีคุณสมบติัท่ีแตกต่างกัน
ออกไป ทั้งในเร่ืองความคมชดัและระบบจดัเก็บขอ้มูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
กลอ้งวิดีโอแบบอนาลอ็ก                                                                   กลอ้งวิดีโอระบบดิจิตอล 
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1.2 เคร่ืองคอมพิวเตอร์อุปกรณ์ช้ินน้ีท่ีมีความจ าเป็นอย่างยิ่งคือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และ
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีเหมาะสมในการน ามาใช้ส าหรับตัดต่อวิดีโอควรมีสเป็คเคร่ืองขั้นต ่า คือ 
Pentium 700 MHz ขึ้นไป แรมหรือหน่วยความจ า 256 MB ขึ้นไป ควรใช้ 512 MB เป็นอย่างต ่า 
เพื่อให้การตัดต่อวิดีโอท าได้รวดเร็วขึ้น ฮาร์ดดิสก์ 600 MB ส าหรับการติดตั้งโปรแกรม Ulead 
VidioStudio 5 GB ส าหรับใช้เก็บไฟล์วิดีโอส าหรับการตดัต่อ (ขนาดของพื้นท่ีว่างท่ีตอ้งการ จะ
ขึ้นอยู่กบัความยาวของวิดีโอท่ีเราตอ้งการน ามาตดัต่อ ยิ่งยาวมาก พื้นท่ีฮาร์ดดิสก์ก็ตอ้งมากขึ้นเพื่อ
จะเพียงพอในการจดัเก็บขอ้มูล) ระบบปฏิบติัการ ใช ้Windows XP หรือ Windows 2000 และเลือก
สร้างระบบจดัเก็บไฟลบ์นฮาร์ดดิสกเ์ป็น NTFS เพื่อสามารถท างานร่วมกบัไฟลว์ิดีโอท่ีมีขนาดใหญ่
เกิน 4 GB 

 
2. ขั้นตอนเตรียมไฟล์วิดีโอเพ่ือใช้ตัดต่อ 

 ในการท างานวิดีโอ เราจ าเป็นตอ้งเตรียมองค์ประกอบต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นไฟล์วิดีโอ ไฟล์
เสียงดนตรี ใหพ้ร้อม เพื่อช่วยในการท างานของเรารวดเร็วยิง่ขึ้น โดยมีแหล่งต่าง ๆ ดงัน้ี 

- ไฟล์วิดีโอจากภาพยนตร์ สารคดี หรือข่าว 
   หากเรามีภาพยนตร์ สารคดี หรือข่าว เราสามารถน ามาใชต้ดัต่อได ้โดยอาจจะตอ้งมีการ

แปลงไฟล์บา้งเช่น ถา้เป็นภาพยนตร์ท่ีมาจากแผ่นวีซีดีหรือดีวีดี ก็น ามาแปลงไฟล์ท่ีสามารถใชต้ดั
ต่อได้เสียก่อน ซ่ึงในโปรแกรม VideoStudio ก็มีฟังก์ชั่นช่วยในการแปลงภาพยนตร์เหล่าน้ีด้วย 
ส่วนสารคดีหรือข่าวท่ีอยู่ในโทรทศัน์ เราก็สามารถน ามาใชไ้ดโ้ดยการต่อสายสัญญาณออกจากทีวี
มาเขา้ท่ีการ์ดส าหรับน าเขา้วิดีโอในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของเรา แลว้ท าการบนัทึก  

- การถ่ายท าวิดีโอ 
   แหล่งขอ้มูลท่ีส าคญัท่ีสุดคือการถ่ายท าเอง เม่ือไดจ้ดัท า Storyborad เรียบร้อย ก็ลงมือวาง

แผนการถ่ายท าตามสถานท่ีต่าง ๆ ท่ีวางแผนไว้ เม่ือได้ภาพตามท่ีต้องการน าภาพลงเคร่ื อง
คอมพิวเตอร์ 

- การเตรียมไฟล์เสียงและบรรยาย 
    องคป์ระกอบต่อมาก็คือเสียง เป็นส่วนส าคญัท่ีช่วยเพิ่มความน่าสนใจในงานวิดีโอ ดนตรี

ท่ีใชใ้นงานวิดีโอนั้นอาจไดม้าจากไฟล ์MP3 ท่ีเรามีอยู่ก็ได ้ส่วนเสียงบรรยายนั้น เราตอ้งบนัทึกลง
ไปในคอมพิวเตอร์เอง   
 

3. ขั้นตอนตัดต่อวิดีโอ 
ขั้นตอนส าคญั นัน่คือการน าภาพวิดีโอจากแหล่งอ่ืน ๆ เขา้มายงัคอมพิวเตอร์ ซ่ึงมีศพัทท่ี์ใช้

เรียกกันทัว่ไปว่า การจบัภาพวิดีโอ หรือการแคปเจอร์วิดีโอ (Capture Video) ในการน าภาพวิดีโอ
เขา้มาท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร์นั้นมี 2 แบบ คือ 
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1. การน าเขา้ไฟลว์ิดีโอจากเคร่ืองเล่นเทป หรือกล่องวิดีโอแบบอนาลอ็ก 
2. การน าเขา้ไฟลว์ิดีโอจากกลอ้งถ่ายวิดีโอแบบดิจิตอล 
 

เน่ืองจากเราจ าเป็นต้องน าภาพวิดีโอท่ีถ่ายมาเก็บไว้ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เพื่อผ่าน
กระบวนการตดัต่อแต่เราไม่สามารถท่ีจ าน าวิดีโอจากกลอ้งเขา้มาท่ีเคร่ืองคอมพิวเตอร์โดยตรงได ้
จ าเป็นจะตอ้งมีอุปกรณ์ช่วยเป็นเสมือนส่ือกลางในการส่งถ่ายขอ้มูล อุปกรณ์ตวันั้นเรียกว่า การ์ด
แคปเจอร์ (Capture Card) 

 
การ์ดแคปเจอร์ในปัจจุบนัมีอยู่หลายชนิด มีทั้ งแบบติดตั้งภายในคอมพิวเตอร์ และแบบ

ภายนอก หากเรามีการ์ดแคปเจอร์ก็สามารถแปลงวิดีโอมาเก็บไวท่ี้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ได ้ไม่ว่าจะ
เป็นภาพจากกลอ้งวิดีโอ จากเคร่ืองเล่นวิดีโอเทป หรือแมน้อดัรายการจากทางทีวีก็ได ้ซ่ึงการ์ดแคป
เจอร์ น้ีเราสามารถแบ่งเป็น 2 ชนิดดว้ยกนั 

 
- การ์ดแคปเจอร์แบบดิจิตอล 

การ์ดแคปเจอร์แบบดิจิตอล หรือท่ีรู้จักกันดีว่า การ์ด Firewire หรืออีกช่ือหน่ึง 
IEEE 1394 เป็การ์ดท่ีมีคุณสมบติัในการจบัภาพจากกลอ้งวิดีโอดิจิตอล เช่นกลอ้ง 
DV หรือกลอ้ง Mini DV ภาพทีีี่ไดจ้ากการจบัดว้ยการ์ด Firewire น้ีจะให้ความ
คมชดัเหมือนกบัตน้ฉบบัในกลอ้งวิดีโอ ไม่มีการตกหล่นหรือ Drop ของภาพเลย 
 

- การ์ดแคปเจอร์แบบอนาลอ็ก 
การ์ดแคปเจอร์แบบอนาล็อกน้ี ใช้ส าหรับจบัภาพวิดีโอจากเคร่ืองเล่นวิดีโอ จาก
กลอ้งวิดีโอ หรือจากทีวีก็ได ้สายท่ีใช้ในการตดัต่อชนิดน้ี มีสองแบบก็คือ สายท่ี
เราเรียกกันว่าสาย AV และสาย S-Video แต่ก่ีจบัภาพวิดีโอแบบน้ีก็มีข้อเสียใน
เร่ืองของคุณภาพท่ีไดนิ้ดหน่อย อาจจะดอ้ยไปจากตน้ฉบบับา้ง 
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จับภาพวิดีโอด้วยโปรแกรม VidioStudio 10  
 
 เม่ือเราได้ท าการต่อเช่ือมกล้องดิจิตอลวิดีโอหรือแบบอนาล็อกกับเคร่ืองคอมพิวเตอร์
เรียบร้อยแลว้ ใหเ้ราเร่ิมจบัภาพวิดีโอเขา้มาท่ีเคร่ืองดว้ยกนั โดยใชโ้ปรแกรม Ulead Studio10  ดงัน้ี 

1. เปิดโปรแกรม Ulead Studio10 ขึ้นมา เม่ือพบจากหนา้แรก คลิกเมาส์ เลือก 
VidioStudio Editor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                  รูปที่ 4.1 แสดงหนา้แรกของการเขา้โปรแกรม Ulead Studio10 
 

2. หลังจากนั้นจะเข้าไปสู่หน้าต่างตดัต่อวิดีโอของโปรแกรมให้เราคลิกเมาส์
เลือกแทป็ Capture ท่ีบริเวณดา้นบน เพื่อเลือกจบัภาพวิดีโอเขา้มาท่ีเคร่ือง 

 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเมาส์ท่ี 
VideoStudio Editor 
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3. เม่ือเข้าสู่หน้าต่าง Capture แล้วจะมีวิธีในการน าเข้าภาพวิดีโอให้เลือก 4 
รูปแบบในท่ีน้ีคลิกเมาส์ท่ี                Capture Video เพื่อเลือกจบัภาพจากกลอ้ง
วิดีโอบริเวณดา้นบน เพื่อเลือกจบัภาพวิดีโอเขา้มาท่ีเคร่ือง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
รูปที่ 4.2 การเขา้สู่เมนู Captere 

 
 โปรแกรมจะเขา้สู่หนา้ต่างการจบัภาพวิดีโอโดยท าการคน้หาการ์ดแคปเจอร์ จากนั้นให้เรา
เปิดกลอ้งดิจิตอลวิดีโอ ซ่ึงต่อเช่ือมสายสัญญาณไวแ้ลว้ ก็จะปรากฏภาพวิดีโอขึ้นท่ีหนา้จอ Preview 
Window  
 ท่ีหน้าต่าง Capture Video น้ี หากเราต่อกลอ้งดิจิตอลวิดีโอกบัการ์ด Firewire ก็จะสามารถ
ควบคุมการท างานของกลอ้งผา่นเมนูต่าง ๆ เช่นเดินหนา้ หรือถอยหลงั ผา่นทางโปรแกรมน้ีไดเ้ลย 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลือกท่ี Capture 

3. คลิกเลือกวิธีจบัภาพวิดีโอแบบ Capture Video 
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                             รูปที่ 4.3 แสดงหนา้ต่าง Capture Video 

 
4. จากนั้นเราสามารถจบัภาพวิดีโอจากกลอ้งไดท้นัที โดยการคลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม           

Capture Video ในหนา้ต่าง Option Panel โปรแกรมก็จะเร่ิมจบัภาพนบัตั้งแต่
เวลานั้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                   รูปที่ 4.4 แสดงผลการเร่ิม Capture Video 

 
 

เม่ือเปิดกลอ้งวิดีโอจะปรากฏ 
ภาพท่ีเราถ่ายไวท่ี้หนา้ต่าง 

Preview Window 

4. คลิกเมาส์ปุ่ ม Capture 
Video เร่ิมจบัภาพวิดีโอ 
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5. เม่ือจบัภาพท่ีตอ้งการแลว้จะหยดุก็ใหค้ลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม               Stop Capture ท่ี

อยูใ่น Option Panel โปรแกรมก็จะหยดุจบัภาพวิดีโอ และจะปรากฏวิดีโอท่ี
ไดใ้น Media Library 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                     รูปที่ 4.5 แสดงผลการหยดุ Capture Video 

เม่ือส้ินสุดการจบัภาพแลว้ เราสามารถท่ีจะดูคลิปวิดีโอท่ีจบัมาได ้โดยการคลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม        
(Play) เพื่อท าการเล่นคลิปวิดีโอ ซ่ึงเราสามารถน าคลิปวิดีโอท่ีจบัมานั้นไปท าการตดัต่อได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         รูปที่ 4.6 การดูคลิปวิดีโอท่ีน าเขา้ 

5. คลิกเมาส์ปุ่ ม Stop Capture
เพื่อหยดุการจบัภาพ 

สังเกตว่าไฟลวิ์ดีโอท่ีจบัมาได ้จะปรากฏท่ี Media Library 

ดูคลิปวิดีโอท่ีน าเขา้มาโดยคลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม Play  
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เร่ิมต้นขั้นตอนการตัดต่อวิดีโอ 
 หลังจากท่ีเราน าคลิปวิดีโอเข้ามาในใน Ulead VideoStudio เรียบร้อยแล้ว ต่อไปเป็น
ขั้นตอนการตดัต่อ และล าดบัเร่ืองราวเบ้ืองตน้ และใชเ้ทคนิคพิเศษแทรกเขา้มาระหว่างคลิปท่ีน ามา
ล าดบัต่อเน่ือง (ขณะเปล่ียนฉากไปคลิปวิดีโอใหม่) โดยเลือกจากคลิปใน Media Library ท่ีเราน ามา
เก็บไวแ้ลว้ เขา้มาใชง้าน โดยมีขั้นตอนปฏิบติัดงัน้ี 

1. ลากคลิปวิดีโอท่ีตอ้งการจากหน้าต่าง Media Library มาวางไวท่ี้หน้าต่าง Storyboard 
โดยน ามาวางในส่วนท่ียงัเป็นช่องมาวา่งไวใ้นคลิปแรก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.7 แสดงหนา้ต่าง Media Library 

2. ลากคลิปวิ ดีโออ่ืนมาวางท่ี ช่องว่างถัดมาในหน้าต่าง Storyboard ซ่ึ งจะถูก เล่น
ต่อเน่ืองกนัไป เม่ือสร้างงานวิดีโอแลว้เราลากคลิปมาเพิ่มโดยวางต่อจากคลิปวิดีโอแรก
ท่ีเราเลือกมาก่อน และเน่ืองจาก รูปแบบของ Storyboard ไม่สามารถท าให้มองเห็น
ช่องอ่ืน ๆ ได้แก่ ช่อง Video Track , ช่อง Overlay Track , Title Track , Voice Track , 
Music Track ซ่ึงการท างานของแต่ละช่องนั้นจะขออธิบายในช่วงต่อไป 

  
 
 
 
 
 
 
 
  

รูปที่ 4.8 แสดงโหมด Timeline 

รูปแบบของโหมด 
Storyboard 

โหมด 
Storyboard 

โหมด 
Timeline 

รูปแบบของโหมด 

Timeline 

 

26 



 

 

 
 หากคลิปวิดีโอท่ีเตรียมไวมี้ความยาวเกินกว่าท่ีตอ้งการ เราก็สามารถเลือกเฉพาะส่วนท่ีเรา
ต้องการได้ ก าหนดจุดเร่ิมต้นและจุดส้ินสุดของคลิปน้ี ซ่ึงเราสามารถก าหนดจุดเร่ิมต้นและ
จุดส้ินสุดของคลิปได ้2 วิธี ดงัน้ี 
 1. ก าหนดจุดเร่ิมต้นและจุดส้ินสุดด้วย Mark-in และ Mark-out การก าหนดจุดของวิธีน้ี 
ส่วนมากมกัจะใชคู้่กบัปุ่ มค าสั่ง             (Next) และ          (Previous) เพื่อหาจุดเร่ิมตน้และจุดส้ินสุด
ท่ีละเอียดมากยิง่ขึ้น ซ่ึงมีวิธีดารดงัน้ี 
   1.1 ใหเ้ราคลิกเมาส์เลือกคลิปวิดีโอท่ีตอ้งการตดัต่อ คลิปดงักล่าวจะแสดงขึ้นมาท่ีหนา้ต่าง 
Preview Window หรือเลือกจากคลิปท่ีลากมาไวใ้น Storyboard หรือ Timeline ก็ได ้
   1.2 เล่ือนตัวเล่ือนของ Jog Slider มาวางไวท่ี้ต าแหน่งของคลิปวิดีโอท่ีต้องการเป็นจุด
ก าเนิดเร่ิมตน้ 
   1.3 เพื่อให้ไดจุ้ดเร่ิมตน้ท่ีตรงหรือละเอียดมากขึ้นให้เราคลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม             (Previous) 
หรือ              (Next)  เพื่อเล่ือนไปยงัเฟรมก่อนหนา้หรือเฟรมถดัไปของวิดีโอ 
   1.4 เม่ือได้จุดท่ีตอ้งการแลว้ เราก็คลิกเมาส์ไปท่ีปุ่ ม          (Mark-in) เพื่อท าการก าหนด
จุดเร่ิมตน้ใหม่ท่ีคลิปวิดีโอนั้น 
   1.5 ให้เราเล่ือนตวัของ Jog Slider มาวางท่ีจุดสุดทา้ยของคลิปท่ีตอ้งการตดั หรือก าหนด
จุดส้ินสุดของคลิปวิดีโอ 
   1.6 ก าหนดจุดท่ีละเอียดมากขึ้น โดยเล่ือนไปยงัเฟรมก่อนหนา้ หรือเฟรมถดัไป โดยคลิก
ท่ีปุ่ ม             (Previous) หรือปุ่ ม            (Next) เช่นกนั 
   1.7 เม่ือได้ต าแหน่งท่ีต้องการแล้ว ให้คลิปเมาส์ท่ีปุ่ ม         (Mark-out) เพื่อก าหนด
จุดส้ินสุดของคลิปวิดีโอท่ีเราต้องการสังเกตว่าแถบ Trim Handles นั้ นจะมีการปรับมาอยู่ตรง
ต าแหน่งท่ีได้ก าหนดไว ้ซ่ึงเราก็สามารถน าคลิปมาใช้งานไดเ้ฉพาะช่วงท่ีเราไดก้ าหนดจุดเร่ิมตน้
และจุดส้ินสุดไว ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jog Slider 

Next 

Previous 

Mark-in Mark-out แถบ Trim Handles 
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 2. ก าหนดจุดเร่ิมต้นและส้ินสุดอย่างรวดเร็วด้วย Trim Handdies ส าหรับการก าหนดจุดน้ี
เป็นการก าหนดแบบรวดเร็ว และไม่ตอ้งการความละเอียดมากนกั สามารถท าไดอ้ยา่งง่าย ๆ เพียงแค่
ก าหนดจุดเร่ิมตน้และจุดสุดทา้ยของ Trim Handles เท่านั้น   
   2.1 จากคลิปวิดีโอท่ีเราเลือก ให้คลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม            (Trim Handles) ขา้งซ้ายของคลิป
วิดีโอ สังเกตวา่รูปของเมาส์จะเปล่ียนไปเป็น               ใหเ้ราแดรกเมาส์มายงัจุดเร่ิมตน้ของคลิป 
   2.2 ก าหนดจุดส้ินสุดของคลิปวิดีโอได้โดยคลิกเมาส์ค้างท่ีจุด              (Trim Handles) 
ทางฝ่ังขวามือ แล้วแดรกเมาส์มายงัจุดท่ีส้ินสุด เพียงเท่าน้ีเราก็จะได้ส่วนของคลิปวิดีโอช่วงท่ี
ตอ้งการแลว้ 
 
4.  ขั้นตอนใส่เอฟแฟ็ก/เทคนิคพเิศษในงานวิดีโอ 
 
การแทรกเทคนิคการเปลีย่นฉาก (Transition) 

ส าหรับขั้นตอนการแทรกเทคนิคการเปล่ียนฉากให้คลิปวิดีโอ เร่ิมตน้โดยการเลือกคลิป
วิดีโอท่ีตอ้งการให้เล่นต่อเน่ืองกนัเขา้มาวางในหน้าต่าง Storyboard หรือ Timeline ก่อน จากนั้นจึง
เลือกทรานสิชันสวย ๆ มาวางแทรกระหว่างคลิปวิดีโอทั้งสอง เพื่อให้มีการใช้เทคนิคการเปล่ียน
ฉากระหวา่งท่ีคลิปเล่นต่อกนั ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.9 แสดงวิธีการแทรกเทคนิคการเปล่ียนฉาก 
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1. ลากคลิปวิดีโอแรกมาวางท่ี Storyboard หรือ Timeline และลากคลิปวิดีโอท่ีสองมาวาง
ต่อกนัท่ีช่องวา่งถดัไป เพื่อใหท้ั้งสองคลิปน้ีเล่นต่อเน่ืองกนั 

2. ไปท่ีหนา้ต่าง Media Library แลว้คลิกเมาส์เลือกโหมด Transition  
3. สังเกตวา่จะมีกลุ่มของทรานสิชนัใหเ้ราเลือกใชม้ากมาย เช่น 3D, Alblu, Clock 
4. ให้คลิกเมาส์เลือกชนิดของทรานสิชนัท่ีตอ้งการ ในตวัอย่างเราจะใช้ทรานสิชนัชนิด    

3 D ชนิดFlying Flip 
5. ลากทรานสิชันนั้นมาวางไวร้ะหว่างคลิปวิดีโอทั้งสองในหน้าต่าง Storyboard หรือ 

Timeline 
จากนั้นให้ลองคลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม             (Play) เพื่อดูการเปล่ียนแปลงของทรานสิชนั 

ระหวา่งการเปล่ียนแปลงฉากของคลิปวิดีโอ หากไม่พอใจเราสามารถเลือกทรานสิชนั
ตวัใหม่มาวางทบัไดเ้ลย (โดยไม่จ าเป็นตอ้งลบตวัเก่าทิ้งก่อน) 

 
5. ขั้นตอนแทรกคลปิเสียง/ค าบรรยายวิดีโอ 
การน าไฟล์เสียงท่ีอยู่ในคอมพวิเตอร์มาใช้  
 ไฟลเ์สียงต่าง ๆ (Adio Files) ท่ีเรามีเก็บไวใ้นคอมพิวเตอร์ เช่น ไฟลเ์สียงท่ีอกัไว ้ไฟลเ์พลง 
ไฟล์ดนตรีบรรเลง สามารถน าเขา้มาใช้ร่วมกบังานวิดีโอ เพื่อแทรกในการน าเสนองานของเราได้
ไฟลท่ี์สามารถน ามาใชมี้หลายฟอร์แมต็มาใชง้าน ดงัน้ี 
  

รูปแบบไฟล ์ นามสกุล 
Adio Interchage File *.aiff, *.aif 
MPEG Audio Files *.au 
Law Files *.mpa, *.mp3 
Microsoft WAV File *.wav 
Windows Media Audio *.wma 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

29 



 

 

 วิธีในการน าไฟล์เสียงท่ีอยู่ในคอมพิวเตอร์เขา้มาใช้ ก็คลา้ยกบัการน าไฟล์วิดีโอหรือไฟล์
ภาพมาใชเ้ป็นคลิปต่าง ๆ ท่ีเราตอ้งการ โดยจากหนา้ต่างโปรแกรม ใหเ้ราคลิกเมาส์ไปท่ีแทบ็ Audio 
เพื่อท างานกบัคลิปเสียง โดยมีวิธีดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.10 แสดงหนา้ต่างคลิปเสียง Audio 

1. ใหเ้ราเลือก Audio ในหนา้ต่าง Media Library เพื่อเลือกท างานกบัคลิปเสียง 
2. คลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม              (Open) เพื่อเปิดหนา้ต่าง Open Audio File ส าหรับเลือกไฟล์

เสียงขึ้นมา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.11 แสดงแทรกคลิปเสียง 

เลือก Audio 

เลือก Open 
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3. เลือกไปท่ีโฟลเดอร์ในเคร่ือง ท่ีเราเก็บไฟลเ์สียงหรือไฟลเ์พลงไว ้
4. คลิกเมาส์เลือกไปท่ีไฟลเ์สียงท่ีตอ้งการน าเขา้มาในงานวิดีโอของเรา 
5. คลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม                      ไฟล์คลิปเสียงท่ีไดจ้ะถูกน าเขา้มาไวใ้น Media Library 

ซ่ึงสามารถน ามาใชใ้นงานวิดีโอของเราไดต้่อไป 
 
จากนั้นให้ลากคลิปเสียงจากหน้าต่าง Media Library ไปวางไวท่ี้ Media Track หรือVoice 

Track ก็ไดซ่ึ้งเป็นTrack ส าหรับวางเสียงท่ีเราน าเขา้มา 
 
เทคนิคการแพนและการซูมภาพ 
 นอกจากเราใชภ้าพจากวิดีโอแลว้เราสามารถน าภาพน่ิง มาท าเป็นวิดีโอได ้แต่ถา้มาวางเรียง
ต่อกนัเฉย ๆ ก็ดูไม่น่าสนใจ บางคร้ังตอ้งการเนน้บางคนในรูปหมู่ เราสามารถท าภาพน่ิงธรรมดาให้
น่าสนใจไดห้ลายวิธี เช่น เทคนิคการแพนและซูมภาพ (Pan & Zoom)  
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เลือกรูปแบบการซูมและแพนภาพจากโปรแกรม 
 
 ส าหรับตวัอย่างน้ีเป็นการแทรกเทคนิคการแพนและซูมภาพ โดยเราจะใช้ไฟล์ภาพท่ีช่ือ 
DSCF6708.JPG โดยเพิ่ มไฟล์ภ าพ น้ี เข้ามาใน  Media Library และลาก เข้ามาไว้ท่ีหน้ าต่ าง 
Storyboard จากนั้นจึงเร่ิมตน้ก าหนดการแพนและซูมภาพ ดงัน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                          รูปที่ 4.12 แสดงขั้นตอนการใชเ้ทคนิคการซูมและแพนจากโปรแกรม 

 
 

1. ท่ีหน้าต่าง Media Library ให้คลิกเมาส์ไปท่ีโหมด Impage เพื่อให้เขา้ท างานกบัไฟล์
ภาพ 

2. เลือกคลิปภาพท่ีตอ้งการ ดงัตวัอยา่งเลือกภาพช่ือ DSCF6708.JPG และลากไปวางไวท่ี้
หนา้ต่าง Storyboard & Timeline 

3. ท่ีหนา้ต่าง Option Panel ให้เราคลิกเมาส์ท าเคร่ืองหมายท่ีหนา้ต่างค าสั่ง                 
เพื่อเปิดการท างานเก่ียวกบัการแพนและการซูม 

 
 
 

1.เปิดไปที่โหมด Image 

2.ลากคลิปภาพมา 
วางไวท่ี้ Storyboard 

3.คลิกเมาส์เลือกค าส่ัง 
Pan & Zoom 
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                      รูปที่ 4.13 แสดงการเลือกรูปแบบการ Pan & Zoom ให้กบัภาพ 

 
4. เราสามารถเลือกรูปแบบการ Pan & Zoom แบบอตัโนมติัท่ีโปรแกรมก าหนดมาให ้

โดยการคลิกเมาส์เลือกรูปแบบท่ีปุ่ ม              และเลือกรูปแบบการซูมท่ีตอ้งการ 
5. จากนั้นจะปรากฏรูปแบบการซูม/แพนภาพแบบต่าง ๆ ให้เลือกให้เราคลิกเมาส์เลือก

รูปแบบท่ีตอ้งการ 
คลิกเมาส์ปุ่ ม           (Play) เพื่อดูวิดีโอท่ีได้จากการแพนและซูมภาพ จากหน้าต่าง ๆ 

Preview Window จะเห็นว่ามีการเล่ือนต าแหน่งของภาพไปมา พร้อมกบัมีการซูมเขา้/ออกของภาพ
ดว้ย 
 
วิธีการซ้อนภาพ Overlay แบบโปร่งแสง 
 ส าหรับการซ้อนภาพวิดีโอนั้น ก่อนอ่ืนเราตอ้งน าคลิปวิดีโอหลกัมาวางไวท่ี้แทร็ค Video 
ใน Storyboard ก่อน แลว้น าคลิปวิดีโอรองมาวางไวท่ี้แทร็ค Overlay ซ่ึงเป็นส่วนของการสร้างซ้อน
ภาพ จากนั้นเราก็ท าการปรับค่าการแสดงผลท่ี Option Panel เพื่อก าหนดรูปแบบและลกัษณะของ 
Overlay โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. ลากคลิปวิดีโอหลกัมาวางไวท่ี้ Video Track ใน Storyboard  
2. ลากคลิปวิดีโอรองท่ีจะน ามาซ้อนบนคลิปวิดีโอหลักมาวางไว้ท่ี  Overlay Track  

จากนั้นลองดูท่ีหน้าต่าง Preview จะปรากฏคลิปวิดีโอท่ีเราวางซ้อนอยู่บนคลิปวิดีโอ
หลกั 

 

4.คลิกเมาส์ 

5.เลือกรูปแบบการ 
Pan & Zoom ให้กบัภาพ 
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รูปที่ 4.14 วิธีการซอ้นภาพ Overlay แบบโปร่งแสง 

 
3. จากหน้าต่าง Preview Window เน่ืองจากขนาดวิดีโอไม่เท่ากัน ให้เราใช้เมาส์ขยาย

เท่ากับหน้าต่าง Preview Window โดยคลิกเมาส์ท่ีขอบของคลิปวิดีโอใน Preview 
Window แลว้แดรกเมาส์ขยายขนาดของเฟรม 

4. ให้คลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม           (Mask & Chroma Key) เพื่อแสดงเคร่ืองมือการปรับแต่งค่า 
Overlay หนา้ต่าง Option Panel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิปหลกัอยูท่ี่ 
Video Track 

คลิปรองอยูท่ี่ 
Overlay Track 

1.ลากคลิปวิดีโอหลกั 
มาไวท่ี้ Video Track 

2.ลากคลิปวิดีโอท่ีจะซอ้น 
มาท่ี Overlay Track 

3.ขยายขนาดของคลิปวิดีโอ 
ท่ีซอ้นตามตอ้งการโดยแดรกเมาส์ 
ท่ีจุดขอบของภาพ 

4.คลกิเมาส์ท่ีค าสั่ง 
Mask & Chroma Kay 

5.ลองเปลี่ยนค่าความโปร่งใส 
ของคลิปท่ีซอ้นอยู ่(Transparency)  
ให้อยูร่ะหว่าง 30 - 50 

รูปที่ 4.15 เปล่ียนค่าความโปร่งแสงของคลิปที่ซอ้นอยู ่
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5. ในท่ีน่ีให้ลองปรับแต่งค่าการแสดง Overlay ดูโดยปรับให้วิดีโอท่ีซ้อนทับอยู่มีการ
แสดงแบบโปร่งใส โดยเลือกระดบัความโปร่งใสท่ีช่อง                         (Transparency) 
ใหอ้ยูป่ระมาณ 30 – 50 เพื่อท าใหภ้าพใน Overlay เกิดการโปร่งใสและเห็นภาพท่ีซ้อน
อยูด่า้นหลงั 

  
6. ขั้นตอนน าวิดีโอไปใช้งานในรูปแบบต่าง ๆ 
 

ในปัจจุบันเราสามารถน าส่ือวิดีโอออกไปเผยแพร่ได้หลายทาง ดั้ งแต่ทีวี คอมพิวเตอร์ 
Pocket PC บนโทรศัพท์มือถือ หรือเผยแพร่บนอินเตอร์เน็ต อีกทั้ งยงัสามารถเก็บไวไ้ด้หลาย
รูปแบบทั้งมว้นวิดีโอ VHS , แผ่นวีซีดี , แผ่นดีวีดี หรือเก็บไวเ้ป็นไฟล์ต่าง ๆ เพื่อให้เหมาะสมกบั
การใชง้าน 

การเผยแพร่วิดีโอโดยบนัทึกเก็บไวใ้นรูปแบบของวีซีดีและดีวีดี ก าลงัไดรั้บความนิยมมาก
ในปัจจุบนั ท่ีเห็นไดช้ดัก็คงเป็นภาพยนตร์ต่าง ๆ ท่ีขายกนัอยู่ตามทอ้งตลาด เพราะง่ายต่อการน าไป
รับชม อีกทั้งราคาและเคร่ืองเล่นวีซีดีและดีวีดี ดว้ยท่ีมีราคาถูกจนทุกคนสามารถซ้ือเป็นเจา้ของได ้

ส่ือออนไลน์บนเวบ็ก็เป็นอีกรูปแบบหน่ึงท่ีใชใ้นการเผยแพร่งานวิดีโอ ปัจจุบนัถา้เราเขา้ไป
เยีย่มชมเวบ็ไซคใ์ด ก็มกัจะมีคลิปวิดีโอใหเ้ราเลือกชมเสมอซ่ึงเป็นไฟลเ์ลก็ ๆ ท่ีสามารถดาวน์โหลด
และชมไดท้นัทีมีทั้งท่ีชมแบบออนไลน์และดาวน์โหลดเก็บไวดู้ 

หลงัจากตดัต่อวิดีโอเสร็จเรียบร้อยแลว้ ขึ้นตอนต่อไปก็คือการน าผลงานของเราออกไป
น าเสนอโดยโปรแกรม Ulead VideoStudio 10 สามารถแสดงผลงานหลายแบบเพื่อให้เกิดความ
เหมาะสมส าหรับการน าไปใช้งาน ซ่ึงสามารถเลือกได้จากส่วนของ Share โดยมีรูปแบบต่างๆ 
ดงัต่อไปน้ี 

 

ส าหรับสร้างไฟล์วิดีโอรูปแบบต่างๆ เก็บไวใ้นคอมพิวเตอร์ เช่น DV, DVD, 
VCD, SVCD, MPEG1, MPEG2 เป็นต้น เพื่อน าไปใช้งานต่อไป เช่น เขียนเป็น    
วีซีดี ดีวีดี หรือเก็บไวเ้ป็นไฟลวิ์ดีโอตน้ฉบบัส าหรับไปใชต้ดัต่อคร้ังต่อไป 

 

ส าหรับสร้างไฟลเ์สียงเพียงอยา่งเดียว ซ่ึงสร้างทั้งหมด 3 ชนิดไดแ้ก่ .WAV, .MP3, 
และ .WMA 

 

ใชส้ าหรับการสร้างแผ่นวีซีดี, SVCD หรือดีวีดีโดยเฉพาะ ซ่ึงในน้ีจะสามารถสร้าง
ไตเต้ิลของแผน่ไดด้ว้ย 
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ใชส้ าหรับแสดงผลงานกลบัไปยงัส่ืออ่ืนๆ ทนัที เช่นกลอ้งดิจิตอลวิดีโอโทรทศัน์ 
หรือแสดงภาพบนเคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบเตม็จอ 
 

ส าหรับสร้างวิดีโอเพื่อไปใช้ในโทรศพัท์มือถือ Pocket PC, iPod หรือเคร่ืองเล่น 
MP4 ทัว่ๆ ไป 

ใชส้ าหรับบนัทึกงานของเรากลบัไปยงักลอ้งดิจิตอลวิดีโออีกคร้ัง 
 

ส าหรับสร้างไฟล์วิดีโอท่ีใช้ในการเผยแพร่ผ่านอินเตอร์เน็ตซ่ึงจะเป็นไฟล์ท่ีมี
นามสกุลเป็น .WMV 

 
สร้างแผ่นภาพยนตร์ VCD และ DVD 
 
 หลักจากตัดต่องานจนได้งานวิดีโอท่ีเสร็จสมบูรณ์แล้ว เข้าสู่วิธีการน าเสนอผลงานใน
รูปแบบของแผ่นภาพยนตร์วิซีดีและดีวีดีดว้ยกนั ให้เราคลิกเมาส์ท่ีค  าสั่ง Create Disc เพื่อเร่ิมตน้เขา้
สู่การน าไฟลว์ิดีโอไปใช ้โดยบนัทึกลงแผน่ดิสก์ 
 ขั้นตอนต่อไปเป็นหนา้ต่างค าสั่งเขียนไฟลวิ์ดีโอทั้งหมดท่ีเราไดส้ร้างไวล้งบนแผน่ซีดีหรือ
ดีวีดี โดยใหเ้ราใส่แผน่ซีดีหรือดีวีดีเปล่าลงบนไดรฟ์เขียนซีดี โดยให้เราใส่แผน่ซีดีหรือดีวีดีเปล่าลง
บนไดรฟ์เขียนซีดี ซ่ึงโปรแกรมจะท าการเขียนไดรฟ์วิดีโอลงบนแผน่จนเสร็จส้ินขั้นตอน โดยมี
ขั้นตอนดงัต่อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                       รูปที่ 4.16 แสดงหนา้ต่างการสร้างแผน่  

1. คลิกเมาส์ท่ีเมนู 

Share 

2. คลิกเมาส์เลือก 

Create Disc เพื่อ
สร้างภาพยนตร์ 
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1. คลิกเมาส์ท่ีเมนู Share  
2. คลิกเมาส์ท่ีค  าสั่ง Create Disc เพื่อเร่ิมตน้เขา้สู่การน าไฟลวิ์ดีโอไปใช ้
3. หนา้ต่างก็จะเปล่ียนแปลงไปใหเ้ราคลิกเคร่ืองหมายถูกบริเวณช่อง                    Create 

Menu ออกจากช่อง                                      (กรณีท่ีเราไม่ตอ้งการแบ่งเป็นช่วง ๆ ท่ีเรียกวา่ 
Chapter ใหก้บังานวิดีโอ เพื่อชมตอนต่างๆ ) 

4. คลิกเมาส์เลือกสร้างลงชนิดของแผน่ ในท่ีน่ีของใชช้นิดแผ่น DVD 4.7G  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4.17 แสดงขั้นตอนการน าไฟลวิ์ดีโอไปใช ้

 
5. คลิกเมาส์ท่ีปุ่ ม                     Next หนา้ต่างจะเปล่ียนไป  
6. ใหค้ลิกเมาส์เลือก                   Next อีกคร้ัง หนา้ต่างจะเปล่ียนแปลง 

 

3. คลิกเมาส์ 

Create Menu  

4. คลิกเมาส์เลือก 

ชนิดท่ีเขียนลงแผน่ 

5. คลิกเมาส์ Next 

6. คลิกเมาส์ Next 
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รูปที่ 4.18 แสดงขั้นตอนการน าไฟลวิ์ดีโอไปใช ้

 
7. คลิกเมาส์ค าสั่ง Burn เพื่อเขียนไฟลว์ิดีโอลงบนแผน่ซีดี/ดีวีดี  
8. รอการท างานเขียนลงแผ่นจนกระทั่ง เสร็จส้ิน คลิกเมาส์ OK ท่ีหน้าต่าง Operation 

Successfully Completed จากนั้นน าแผน่ท่ีไดอ้อกจากเคร่ือง เป็นอนัเสร็จสมบูรณ์ 
 
 
 
 
 
 

ตั้งช้ือให้กบัแผน่ซีดี  /ดีวีดี 

ระบุไดรฟ์ท่ีใชเ้ขียนซีดี 
(กรณีติดตั้งไวห้ลายไดรฟ์) 

ระบุจ านวนแผน่ในการเขียน 

7. คลิกเมาส์ Burn 

8. คลิกเมาส์ OK 

 

38 



 

 

บทท่ี 5 
ปัญหาและแนวทางการแก้ไข 

 
จากกระบวนการในการตดัต่อวิดีโอโดยใช้โปรแกรม Ulead VideoStudio 10 พบว่า

ปัญหาท่ีพบมกัจะพบกับกระบวนการตามขั้นตอนการผลิตท่ีแบ่งออกไป 6 ขั้นตอน พอสรุปเป็น
ประเด็นต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ี 
  1.  ขั้นตอนเตรียมอุปกรณ์ส าหรับงานตดัต่อวิดีโอ 

  2.  ขั้นตอนเตรียมไฟลวิ์ดีโอเพื่อใชต้ดัต่อ 
  3.  ขั้นตอนตดัต่อวิดีโอ 
  4.  ขั้นตอนใส่เอฟแฟ็ก/เทคนิคพิเศษในงานวิดีโอ 
  5.  ขั้นตอนแทรกคลิปเสียง/ค าบรรยายวิดีโอ 

  6.  ขั้นตอนน าวิดีโอไปใชง้านในรูปแบบต่าง ๆ 
 
1. ปัญหาอุปสรรค์ท่ีพบในข้ันตอนเตรียมอุปกรณ์ส าหรับงานตัดต่อวิดีโอ  
 
ปัญหาอุปสรรค์ 

ปัญหาท่ีพบบ่อย ในขั้นตอนของการเตรียมอุปกรณ์ส าหรับงานตดัต่อวิดีโอ เน่ืองจากกลอ้ง
ท่ีใชบ้นัทึกภาพนั้นมีกลอ้งอยู่สองประเภทคือ กลอ้งวิดีโอแบบอนาล็อก และอีกประเภท คือกลอ้ง
วิดีโอแบบดิจิตอล ซ่ึงปัญหาท่ีพบมี 2 ประเด็น กล่าวคือ  

- ปัญหาในเร่ืองความถ่ีของสัญญาณท่ีใช้ในการบันทึกข้อมูลมีการตกหล่นใน
รายละเอียดเม่ือโอนถ่ายขอ้มูล  

- ปัญหาในเร่ืองคุณภาพของภาพท่ีบนัทึกจากกลอ้ง 
 

วิธีการแก้ปัญหา 
- กรณีท่ีตอ้งการขอ้มูลท่ีสมบูรณ์และไม่ให้เกิดการตกหล่นในรายละเอียดเม่ือโอน

ถ่ายขอ้มูลนั้น ควรใช้กลอ้งวิดีโอชนิดดิจิตอลในการบนัทึกขอ้มูลเน่ืองจากกลอ้ง
ดิจิตอลมีคุณสมบติัท่ีดีเม่ือมีการถ่ายโอนขอ้มูล 

- กรณีท่ีเราตอ้งการคุณภาพหรือรายละเอียดของภาพสูง เราควรเลือกใช้กลอ้งท่ีมี
คุณสมบติัในการบนัทึกภาพ คือกลอ้งวิดีโอแบบอนาล็อก เน่ืองจากกลอ้งชนิดน้ี
เป็นกลอ้งท่ีมีการบนัทึกขอ้มูลแบบความถ่ีของสัญญาณ (คลา้ยเส้นกราฟขึ้นลง) มี
ขอ้ดีคือสามารถเก็บรายละเอียดในการบนัทึกขอ้มูลไดดี้กวา่กลอ้งดิจิตอล 
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2. ปัญหาอุปสรรค์ท่ีพบในขั้นตอนเตรียมไฟล์วิดีโอเพ่ือใช้ตัดต่อ 
 
ปัญหาอุปสรรค์ 
 ส าหรับขั้นตอนของการเตรียมไฟลวิ์ดีโอเพื่อน ามาใชใ้นการตดัต่อโดยใชโ้ปรแกรม Ulead 
VideoStudio มกัพบปัญหาในขั้นตอนของการใชแ้หล่งไฟลวิ์ดีโอท่ีน ามาใชใ้นการตดัต่อ เช่นกรณีท่ี
เราน าไฟลว์ิดีโอวิดีโอมาจากแผน่ CD มาใชใ้นการตดัต่อมกัจะเกิดปัญหาท่ีขบวนการตดัต่อท่ีใชเ้รา
จ าเป็นท่ีจะตอ้งใชเ้วลาตดัต่อหลาย ๆ วนั เม่ือเราน าขอ้มูลจาก CD น ามาตดัต่อแลว้เราเปลี่ยน CD 
แผน่ใหม่ หรือน าแผน่ CD นั้นออกจากเคร่ือง จะท าใหข้อ้มูลท่ีเราใชน้ั้นหายไปเน่ืองจากของมูลอยู่
ในแผน่ CD ท่ีเราเอาออกจากเคร่ือง 
 
วิธีการแก้ไข 
 ทุกคร้ังท่ีเราน าขอ้มูลไฟลท่ี์น ามาใชใ้นการตดัต่อมาจากแหล่งใดก็ตามเช่น ไฟลข์อ้มูลจาก 
CD นั้น ใหเ้ราท าการยา้ยขอ้มูลจากแผน่ CD ลงเคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีเราท าการตดัต่อนั้น โดยการ
คดัลอกไฟลวิ์ดีโอทั้งหมดจากแผน่ CD บนัทึกลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ก่อนท่ีจะท าการตดัต่อทุก
คร้ัง 
 
3. ปัญหาอุปสรรค์ท่ีพบในขั้นตอนตัดต่อวิดีโอ 
 
ปัญหาอุปสรรค์ 
 ขั้นตอนของการตดัต่อวิดีโอเป็นขั้นตอนท่ีส าคญัและตอ้งใช้ระยะเวลาในการตดัต่อวิดีโอ
เป็นเวลานานเร่ิมตั้งแต่ขั้นตอนการน าไฟล์เขา้มาใช้ในการตดัต่อจนถึงการตดัต่อภาพน าไฟล์มาใช้
หลาย ๆ ไฟล์ระหว่างท่ีเราท าการตดัต่อตามขั้นตอนนั้น มกัจะพบปัญหาเคร่ืองเกิดอาการท่ีเรียกว่า
เคร่ืองแฮงค ์ซ่ึงไม่สามารถท างานต่อไปไดท้ าใหต้อ้งเร่ิมปิด-เปิดโปรแกรมใหม่ บางคร้ังขอ้มูลเดิมท่ี
เราท าไปแลว้หายไปนั้น 
 
วิธีการแก้ไข 
 แนวทางท่ีจะตอ้งปฏิบติัทุกคร้ังให้เราท าการบนัทึกไฟล์ (Save) ลงไปในเคร่ืองทุกคร้ังท่ีมี
การท าการตดัต่อวิดีโอ และบนัทึกบ่อย ๆ เน่ืองจากโปรแกรมดงักล่าว จากประสบการณ์ท่ีผา่นมาจะ
ประสบปัญหาน้ีประจ าจึงแนะน าใหทุ้กคร้ังท่ีมีการตดัต่ออยา่ลืมบนัทึกอยูต่ลอดเวลา 
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4. ปัญหาอุปสรรค์ท่ีพบในขั้นตอนใส่เอฟแฟ็ก/เทคนิคพเิศษในงานวิดีโอ 
 
ปัญหาอุปสรรค์ 

  
การสร้างขอ้ความจากไตเต้ิลส าเร็จรูป โดยการแทรกขอ้ความลงไปในวิดีโอ กรณีท่ีพิมพ์

ขอ้ความท่ีเป็นภาษาไทยไม่ได ้(ตามตวัอยา่งภาพ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีการแก้ไข 
 
 ใหเ้ราเขา้ไปเลือกฟอนตใ์หม่ ท่ีหนา้ต่าง Option Panel ท่ีเป็นฟอนตท่ี์รองรับภาษาไทย เช่น 
ตระกูล UPC หรือเป็นเป็นแบบตวัอกัษรอ่ืน ๆ ท่ีสามารถท าเป็นขอ้ความภาษาไทยไดใ้หล้อง
เปล่ียนแปลงแลว้ตรวจสอบดู 
 
 
 
 
 

ขอ้ความท่ีตอ้งการแทรก ฟอนตต์วัอกัษร 
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5. ปัญหาอุปสรรค์ท่ีพบในขั้นตอนแทรกคลปิเสียง/ค าบรรยายวิดีโอ 
 
ปัญหาอุปสรรค์ 
 

ในกรณีท่ีคลิปวิดีโอท่ีเราน ามาใชใ้นการตดัต่อมีเสียงอยูใ่นคลิป แต่เราไม่ตอ้งการให้เสียงท่ี
อยูใ่นคลิปนั้น และเราตอ้งการแทรกเสียงบรรยาย หากเราไม่แกไ้ขจะท าให้ช่วงดงักล่าวจะมีทั้งเสียง
จากคลิปวิดีโอและเสียงจากการบรรยายดงัขึ้นพร้อมกนั 
 
วิธีการแก้ไข 

เราสามารถสังเกตไดว้า่คลิปวิดีโอมีเสียงท่ีอยูใ่น Storyboard ซ่ึงมีคลิปเสียงจะมีไอคอน           
ส่วนคลิปท่ีไม่มีเสียงจะมีไอคอน       โดยใหห้ากเราไม่ตอ้งการใหค้ลิปวิดีโอนั้นมีเสียงใหเ้ราคลิก
เมาส์ท่ีปุ่ มสัญญาลกัษณ์            Mute เสียงจากคลิปวิดีโอนั้นก็จะถูกตดัเสียงไปตามตวัอยา่ง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเมาส์
ท่ี Mute 

คลิปวิดีโอท่ีมีเสียง คลิปวิดีโอท่ีไม่มีเสียง 
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6. ปัญหาอุปสรรค์ท่ีพบในข้ันตอนน าวิดีโอไปใช้งานในรูปแบบต่าง ๆ 
 

ปัญหาอุปสรรค์ 
 

 เม่ือเสร็จส้ินกระบวนการตดัต่อแลว้ กระบวนการสุดทา้ยเป็นส่ิงส าคญั เป็นขั้นตอนของ
การน าไปใชใ้นรูปแบบต่าง ๆ ซ่ึงเขา้สู่วิธีการน าเสนอผลงานในรูปแบบของแผน่ภาพยนตร์วิซีดีและ
ดีวีดี หรือน าไปใช้บนอินเตอร์เน็ต หรือลงในโทรศพัท์มือถือ ถา้หากเราน าไฟล์ไปใช้โดยมีขนาด
ไฟล์ท่ีมีขนาดใหญ่ขนาดพื้นท่ีท่ีใช้บนัทึกก็จะมีพื้นท่ีมากๆ เช่น แผ่น DVD ภาพท่ีออกมานั้นก็มี
ความคมชัด แต่ถ้าหากเราต้องการไฟล์ท่ีมีพื้นท่ีน้อยเพื่อน าไปใช้กับส่ือท่ีน าเสนอข้อมูลเช่น 
โทรศพัท์มือถือ หรือลงบนเวปไซค์ เราก็จะตอ้งให้ไฟล์มีขนาดไม่มาก หากเราท าไฟล์ท่ีมีขนาด
พื้นท่ีมากก็จะไม่สามารถใชง้านบนเวปไซคแ์ละมือถือได ้
 

วิธีการแก้ไข 
 

  ใหเ้ราเลือกใชรู้ปแบบของไฟลท่ี์เหมาะสมกบัส่ือท่ีเราน าไปใช ้ดงัต่อไปน้ี 
 

ส าหรับสร้างไฟล์วิดีโอรูปแบบต่างๆ เก็บไวใ้นคอมพิวเตอร์ เช่น DV, DVD, 
VCD, SVCD, MPEG1, MPEG2 เป็นต้น เพื่อน าไปใช้งานต่อไป เช่น เขียนเป็น    
วีซีดี ดีวีดี หรือเก็บไวเ้ป็นไฟลวิ์ดีโอตน้ฉบบัส าหรับไปใชต้ดัต่อคร้ังต่อไป 
 

ส าหรับสร้างไฟลเ์สียงเพียงอยา่งเดียว ซ่ึงสร้างทั้งหมด 3 ชนิดไดแ้ก่ .WAV, .MP3, 
และ .WMA 
 

ใชส้ าหรับการสร้างแผ่นวีซีดี, SVCD หรือดีวีดีโดยเฉพาะ ซ่ึงในน้ีจะสามารถสร้าง
ไตเต้ิลของแผน่ไดด้ว้ย 
 

ใชส้ าหรับแสดงผลงานกลบัไปยงัส่ืออ่ืนๆ ทนัที เช่นกลอ้งดิจิตอลวิดีโอโทรทศัน์ 
หรือแสดงภาพบนเคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบเตม็จอ 
 

ส าหรับสร้างวิดีโอเพื่อไปใช้ในโทรศพัท์มือถือ Pocket PC, iPod หรือเคร่ืองเล่น 
MP4 ทัว่ๆ ไป 
 

ใชส้ าหรับบนัทึกงานของเรากลบัไปยงักลอ้งดิจิตอลวิดีโออีกคร้ัง 
 

ส าหรับสร้างไฟล์วิดีโอท่ีใช้ในการเผยแพร่ผ่านอินเตอร์เน็ตซ่ึงจะเป็นไฟล์ท่ีมี
นามสกุลเป็น .WMV 
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